JONG GD&DT HUYEN BIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAN
RUONG MAM NON XA THANH NUA Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: 01 /QDP-MNTN Thanh Nua , ngay 0% thdang 01 ndm 2022

QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY CHE CHI TIEU NQI BQ THY'C HIEN CHE PQ TY' CHU,
TU CHIU TRACH NHIEM DPOI VOI DON V] SU NGHIEP CONG LAP NAM 2022

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA THANH NUA

Can cik vao Lugt s6 44/2013/QH13 Ludt thue hanh tiét kigm chong ling phi;

Can cir vao lugt ngdn sdch Ludt so: 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015;

Can cik vao Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 Quy dinh co ché
tw chu cua dom vi sy nghiép cong ldp;

Can cir Thong tw s~0" 71/2014/ TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2012 cua b tai
chinh- bo ndi vu hucng dan xdy dung quy ché chi tiéu ngi bg; </

Can ci diéu 10 ciia Théng tu 52/2020/TT- BGD&DT ngay 31/12/2020 cua
Bg Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu I¢ truong mam non quy dinh chitc ndng,
nhiém vy, quyén han cua Hiéu truong truong mam non;

Can cir vao ob s6 2164 /QD ~UBND ngay 09/9/2021 ciia Uy ban nhén dén
huyén Dién Bién Vé viéc giao s6 lop, s  hoc sinh, s6 lzro’ng nguoi lam viéc cho cdc
don vi truong hoc truc thugc UBND huyén Dién Bién ndm hoc 2021 - 2022

Cén cit vao Quyét dinh s6:436 /QP-PGDDT Ngay 31/12/2021 V/v giao du
toan chi ngan sach nha nudée nam 2022;
. Cén cir vao tinh hinh thuc té z"hu chi va cdc nhiém vu dwoc giao ciia truong
madm non xd Thanh Nua, sau khi thong nhat ban gidm hiéu, chi tich cong doan va
hoi dong gido duc nha truong,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay, Quy ché chi tiéu néi bd thuc
hién ché @5 tu chu, tu ch1u trach nhiém vé& co ché ty chu tai chinh cta don vi sy

nghiép cong 14p truong mam non x4 Thanh Nua huyén Dién Bién.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Dleu 3. Céc Ong (ba) trong ban gidm hiéu, ban chép hanh cong doan trudng,

to trudng td chuyén mén, t6 hanh chinh b phan ké toan va toan bd CB-GV-CNV
trong nha trudng chiu chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Phong TCKH huyén Di¢n Bién-
KBNN huyén Di¢n Bién;

- Phong GD&DT huyén Di¢n Bién;
- Luu: VT, KT.
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QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
THUY'C HIEN CHE PQ TY CHU, TY CHIU TRACH NHIEM
VE CO CHE TUY CHU TAI CHINH CUA PON VI SU NGHIEP CONG LAP
NAM 2022
(Ban hanh kém theo Quyét djnh s6 of /QD-MNTN ngay G4 thang 01 nam 2022
ctia Triomg Mam non xa Thanh Nia)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pitu 1. Muyc dich va ndi dung xiy dyng,

1. Quy ché chi tiéu ndi b thuc hién ché d¢ ty chi, ty chju trach nhiém vé
quan ly kinh phi qui dinh mét sb ché d¢, tiéu chudn, dinh mirc chi tiéu ndi by nhim
tao quyén chi dong trong sir dung bién ché, trong quan ly va chi tiéu tai chinh cia

thu trudng don vi. b
2. Quy ché chi tidu ndi b bao gdm céc quy dinh vé ché d, tiéu chuin, dinh y

mirc chi tiéu 4p dung théng nhit trong don vj, ddm bao don vj sy nghiép hoan ’
thanh nhiém vu chinh trj dugc giao, thyc hién hoat dong thudng xuyén phi hgp véi 2
N

hoat dong ctia don vi, sit dung kinh phi c6 hiéu qua va ting cudng cong tic quan
ly.

3. Nhimng ndi dung chi nim trong pham vi xdy dyng quy ché chi tiéu ndi b
d3 c6 ché do, tiéu chudn dinh mirc do co quan c6 thim quyén ban hanh, thi Thu
truomg don vi duge quy dinh mirc chi nhung khong dugc cao hon mic chi do Nha
nudc quy dinh.

4. Nhimg ndi dung chi can thiét phuc vu cho hoat ddng ciia don vi nim
trong pham vi xdy dung quy ché chi tiéu ndi bd, nhung Nha nuéc chua ban hanh
ché d, thi Thu truéng don vi cb thé xay dung mirc chi cho timg nhiém vu, ndi
dung cong viéc, trong pham vi ngudn tai chinh ctia don vi.

5. Quy ché chi tiéu ndi by dugc tho luéin rong réi, dan ch, cong khai trong
don vi su nghiép c6 thu, ¢6 ¥ kién tham gia cia td chirc cong doan don vi. Quy ché
chi tiéu ndi bd don vi sy nghiép cb thu giti co quan quan ly cdp trén dé bao céo va
gtri Kho bac Nha nudc noi don vi mé tai khoan giao dich lam cén cir kiém soat chi.

6. Quy ché chi tiéu ndi bd khong didu chinh i véi viée sir dung ngudn kinh
phi ngén sach nha nuéc giao khéng thuc hién ché d6 tu chu va kinh phi thyc hién
cdc nhiém vu khong thuong xuyén khéc ciia don vi su nghiép cong lap gdm:
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6.1. Chi thyc hién céc nhiém vu 6 tinh chit dt xudt duge cdp b thi
quyén giao;

6.2. Kinh phi thuc hién cac chuong trinh myc tiéu qudc gia;

6.3. Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché (néu c6);

6.4. Kinh phi dao tao, bdi dudng cén bj, cong chire, vién chirc nha nude;

6.5. Kinh phi ddu tu xdy dung co ban theo dy én duge cap cb thim qu
phé duyét;

6.6. Kinh phi thye hién céc nhi¢m vy khong thudmg xuyén khéc.

6.7. Kinh phi thyce hién ché dd hoc sinh trong co s& gido duc

Viéc phan bd, quan ly, sir dung céc khoan kinh phi néu trén thyc hién ¢
cac quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

7. Béi tuong 4p dung: Ban giam hi¢u, ban chép hanh cong doan trudm
truong td chuyén mon, t hanh chinh bd phan ké toan va todn by CB-GV.(
thudc don vi trudong mam non xi Thanh Nura.

Pidu 2. Nguyén tic xdy dung Quy ché

1. Bao dam hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

2. Céc ndi dung, mirc chi cia Quy ché khong duge vugt qua tiéu chujy 5
d6 quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, ctia B Tai chinh.

3. Thuc hién thao luén rong rdi, cong khai, dén chu va bao dam quyé
hop phép ciia cdn b, cong chirc, vién chirc va nhan vién va ngudi lao dong,

4. Thuc hién quy ché chi tiéu ndi bd, cac don vi, can b, cong chi,
chitc, nhan vién co quan phai tudn thi ché d6 chimg tir ké toan theo quy dinhj

hanh va Quy ché nay.

Pidu 3. Ciin cir xay dung Quy ché

1. Hé théng tiéu chuan dinh mic chi va ché d6 quan ly, str dung kinly
quan ly hanh chinh hién hanh cia Nha nuée va clia B Tai chinh.

2. Chitc ndng, nhiém vy, t6 chirc bd may va dic diém tinh hinh thyc
nhiém vu chuyén mén dugc giao..

3. Cén cir vao du todn chi ngén sach dugc giao trong nim va thyc hi
do ty chi ngén sich ndm 2022 theo quy dinh hién hanh ciia nha nudc, thuey
ti€t kiém chong tham nhiing.
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Pidu 4 : Sﬁp xép to chirc bién ché va xdc dinh nhu ciu bién ché ciia co
quan.

1. Can cir vao bién ché dugc giao, thii truong co quan quyét dinh viée sip xép,
phén cong va giao nhiém vu cu thé tdi can bd, gido vién phu hgp véi ning lyc,
trinh d6 chuyén mén, dao tao dé nham thuc hién c6 hi¢u qua nhiém vu cia co
quan.

2. Pugc quyén tham muu véi phong Gido dyc va Dao tao tlep nhén sb Iao
dong trong bién ché bing hoiic thép hon chi tiéu bién ché duge cép c6 thim quyén
giao.

3. Cén b, gidio vién trong co quan phéi cé pham chét dao dirc tbt; c6 tinh than
xdy dung khéi doan két, yéu nghé, khong méc té nan xa hoi; c6 trach nhiém cao
truée cong viéc. Guong méu chap hanh tét dudng 16i, chi truong, chinh sach clia
Péng, phép luat cia Nha nude, quy ché, ndi quy co quan va céc quy dinh khéc. Cé
strc khoé, ¢6 trinh d nang luc chuyén mén, nim chic nghiép vy, am hiéu vé linh
vuc kinh té, xa héi. Chéap hanh sy phén céng ctia tb chirc mot cach ty gide. Thuong
xuyén hoc tip nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu va trinh dg ly luén chinh \
tri. Ludn c6 y thirc trach nhiém vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, thuc hién
chi dung thoi gian quy dinh theo ngén sach dugc cép.

4. Pinh mirc bién ché giao va s6 16p giao nim 2022:

Tdng s6 16p: 11 16p, sb hoc sinh: 301 hoc sinh

- Téng s6 bién ché thyc t& dugc giao cia don vi nam 2022 1a: 27 ngudi

Trong d6: - Trong bién ché  + Ban gidm hiéu: 03 ngudi
+ Gido vién: 20 nguoi
+ Nhén vién: 02
- Hop ddng theo NP 161/2018: 01
- Hop ddng theo NP 68/2000: 01

Piéu 5: Quan Iy tru sé 1am viée, cic cong trinh cong cdng; sira chira
mua sim thwdng xuyén tai san, do dung thiét bi day hoc, chi thudng xuyén.

1. Tét ca cong chirc, vién chirc trong truong phai ¢é trach nhiém giit gin,
béo vé tai san va cdc cong trinh cong cdng thudc trudng hoc, khu cong vu gido
vién, khu néi tra cia hoc sinh, quan ly; st dung ding dinh mtc qui dinh vé dién
tich phong lam viéc va tai san phong lam viéc theo qui dinh; sir dung ding muc
dich cac cong trinh cong cdng va tai san co quan.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

2. Néu tai san trong phong lam viéc, cdng cy, may moc thiét bj héng hodc
nhu cdu mua méi thiét bj dién tir, d6 ding dé choi, dung cu thé thao, céc cén &
cong chirc, vién chirc phai c6 t& trinh véi Higu truong dé cir t6 nhom kiém tra
lip dur todn v tu sira ai sin bj héng, vat tur thiét bj cAn sira chira, thay thé he
mua méi trinh Hiéu truéng phé duyét. Khi don vi dich vu dén sira chita hodc
dat may moc thiét bi mdi, nguoi duge hiéu trudng va ké toan phan cong phéi. g:,
st chat ché viéc thao dd, 1&p dat sira chira, kiém tra phy tung thay thé, lap dat m:
méi c6 ding chung loai, chét lwgng nhu trong hod don va hgp dong hay khg.,:.
phai van hanh thir va béo hanh, tu sira néu dat yéu cau méi ky bién ban nghic
thu. Chi phi stra chira thay thé, do ngudi sir dung thiéu tinh thén trach nhiém gé)-.

thi phai bdi thudng.

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Muc L. NGUON KINH PHi VA CAC NQI DUNG CHI THY'C Hijy
CHE PO TU CHU

Pidu 6. Ngudn kinh phi thue hi¢n ché df ty chi

1. Ngudn Ngan sach nha nuéc cap;

2. Nguédn kinh phi hop phép khéc (néu c6).
})iéu‘7. Cic ndi dung chi thue hién ché @9 tu chi
1. Tién luong.
2. Tién cong.
3. Phu cép luong.
4. Cac khoan déng gop theo luong.
5. Khen thudng, phuc loi tap the.
6. C4c khoan thanh toan khéc cho cé nhan theo quy dinh.
7 Céc khoan thanh toan dich vu cdng cong (dién, nudc, internet, vé si
mdi truong, chi khac.....).
8. Chi vt tu vin phong (van phong phém; cong cy, dung cu véan phong, vé
vin phong khac......).
9. Chi thdng tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cudc phib
chinh, s4ch, béo, tap chi,...).
10. Chi héi nghi (in mua tai liéu, thué hoi trudng, chi phi khéc......).

——
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11. Cong tac phi (chi phi di lai, phy cép cong tic phi, phy cdp lwu tri, thué
phong nghi, khoén cong téc phi, chi khéc......).

12. Chi phi thué mudn (Thué phuong tién vén chuyén , Thué lao dong trong
nudc; thué mudn khic, ....).

13. Chi cho céc doan di cong tac nude ngoai va don céc doan khich nude
ngoai vao Vi¢t Nam (phan bo tri trong dinh mirc chi thuéng xuyén).

14. Chi mua sém, sira chira nho thudng xuyén tai san, Sira chira tai san phuc
vu cdng tac chuyén mén va duy tu, bao dudng cée cong trinh co so ha tang tir kinh
phi thudng xuyén ( mdy méc; Tai san va thiét bj chuyén ding , Nha cira , Céc thiét
bi cong nghé thdng tin, tai san va trang thiét bj vin phong; Cong trinh viin hod,
cong vién, thé thao, Pudng dién, cz‘lp thoat nudc, duong xa, céu céng, diéu hoa
nhiét do; Cac tai san va cdng trinh ha ting co s khéc,.....).

15. Chi phi nghlep vu chuyén mén (hang hoa vét tu phyc vy nhi¢ém vy
chuyén mén, Tai san va thiét bi van phong, Céc thiét bj cong nghé théng , Tél san

va thiét bj khéc, trang thiét bj k¥ thuat chuyén dung (khong phai la tai san cb dinh,

phién dich, bién dich tai liéu, xay dung van ban quy pham phép ludt,...).
16. Céc khoan chi hoat dong thuong xuyén khéc (céc khoan phi va 1€ phi,

bao hiém tai san va phuong tién,...).

1.7. Chi mua tai san vo hinh, tai san ding cho cdng tac chuyén mén ( trang
thiét bi, may tinh .....)

Muc II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN CHI VA QUY
TRINH THU'C HIEN

Diéu 8. Chi thanh toan ci nhin

1. Tién luong, tién cong;

1.1. Tién luong, tién cong ctia can bg, cong chirc, nhan vién dugce thyc hién
thang bang luong va céc khoan phu cap luong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND -
CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 ctia Chinh Phu vé ché d6 tién luong dbi véi can by,
cong chirc, vién chirc. Céc ché do theo Nghi dinh s6 61/2006/ND-CP, Nghi dinh sb
76/2019/NP-CP, Nghi dinh sé 77/2021/NP-CP, Théng tu sb: 33/2005/TT-
BGD&DT. Théng tu sd: 09/2005/TT-BNV, Quyét dinh S6: 51/2012/QD-TTg,
Théng tu Sé: 04/2018/TT-BNV, Quyét dinh S6: 01/2003/QP-BGDDT, Théng tu
sb: 02/2007/TT-BNV, va c4c van ban khéc theo quy dinh hién hanh.Tién luong va
c4c khoan phu cp luong dugc chi tra theo qui dinh hién hanh ciia nha nudc.

a) Phuong thire chi tra: Chuyén tra hang thang vao tai khoan c4 nhén cla cén
bd, cong chirc, vién chirc nhén vién.
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b) Thoi gian chi tri: Tir ngdy 01 dén ngy 30 hang théng.

1.2, Tién lwong lam thém gid, day 16p ghép: thuc hién theo Théng tu li,
tich s6 07/2013/TTLT-BGDDT- BNV-BTC ngdy 08/03/2013 cia Lién by Gis
duc va Dio tao, B Noi vy, B Tai chinh Huéng din thye hién ché do tra luon,
day thém gid d8i véi nha gido trong cdc co sd gido dyc cong I4p, va Thong tu lié:
tich s6: 08/2005/TTLT-BNV-BTC hutng dén ché do tré luong lam viée déi vé
cdn b, cdng chire, vién chire va thoi gian 1am thém gi¢ thye hién theo Nghi dini
45/2020/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 Didu BJ ludt lao dong sb 45/2019/QH 14
vé thdi gian 1am viée, thoi gian nghi ngoi,

a) Ché d¢ day thém gidr dbi véi gido vién: Cén cir vio s6 tiét thyuc day thér
gi&r do thiu bién ché gido vién, hodc day thay vi Iy do thai sin, cong tac, do ngant
trung tap, Hiéu truong d& xuét to trinh duyét truéng phong Gido duc va Pao tac
trude khi trién khai va duyét dinh muc sb tiét dugc thanh todn phai dam bao car
d6i quan 1y chung trong cé trudng, dam béo trong ngén sich dugc cép, khong bi
tri gido vién day thiéu mén 1am cdc nhiém vu kiém nhiém khac theo déc trumg
mon, gido vién dac thi mén chuyén diéu dong kiém nhiém gitta cac don vi trudng
Kinh phi thuc hién chi tai trudng dugc kiém nhiém, chi tai don vi néu thuc hié
tédng gio tai don vi.

b) Ché do lam thém gidr déi v6i nhan vién: D6i véi ké toén phéi kiém nhién
cong tac ké toan & céc trudng, don vi khéc, khéi lrong cong viéc ké toan tai trudm
duoc kiém nhiém hodc tai don vi nhiéu phai 1am ting gi& vao ngay thir bay va ch
nhét hang tudn ( luu ¥ khéng 1am ting gio' vao ngay 18), trude khi thuc hién ké toa
phai 1ap ké hoach 1am ting git trinh hi¢u trudng nha trudng duyét méi dugc phé,
thuc hién. Kinh phi thuc hién chi tai truong dugce kiém nhiém hodc tai don vi the
Quyét dinh. thuc hién theo Thong tu lién tich s6: 08/2005/TTLT-BNV-BTC huén
dan ché d6 tra lwong lam viéc ddi véi cén b, cdng chirc, vién chirc. Thoi gian thu
hién lam thém gi¢ thyc hién theo Diéu 107 B luét lao dong sb 45/2019/QH14.

1.3. Trir lwong nghi viéc: Cén cir vao bang luvong thang va bang chdm cény
Thuec hién chi tra thuc té ngay di lam va trir sb ngdy khong di 1am theo quy dinh t
diéu 105 bé luat lao ddng quy dinh thdi gian lam viéc binh thudng cén bd con
chirc, vién chirc Thong tu 28/2009/TT-BGD&DT quy dinh ché d6 1am viéc ddi vé
gio vién phé thong va Thong tu 15/2017/TT-BGD&DT sira dbi b sung Thong b
28/2009/TT-BGD&DT.

1.4. Tién luong cta cén bd, vién chirc nghi 6m dau, thai san: Do co qua
Bao hiém x3 hoi chi tra theo ché d6 quy dinh. don vi chi thuc hién chi tra c&
khoan dugc hudng theo quy dinh ctia nha nudc trong thoi gian nghi thai san thet
quy dinh.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

1.5. Tién cong cia ngudi lao dgng lam viéc theo ché d¢ hop d&ng thyce hién
theo quy dinh tai Nghj dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta Chinh phu va
Nghij dinh sé 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cic van ban huéng dén, sira doi,
b sung ctia Nha nuée va ciia Bd Tai chinh (néu cd).

2. Cac khoan phy cép:

Céc khoan phy cp thye hién theo ché do quy dinh hién hanh ctia Nha nuée
vé cdc khoan phy cdp lwong

3. Céc khoan trich ngp theo luong theo quy djnh, bao gdm: Béo hiém xa hoi,
bao hiém y t&, bao hiém tht nghiép va kinh phi cong doan ti 1§ trich ngp theo quy
dinh luit BHXH.

3.1. Déi tugng tham gia ché d bio hiém xa héi, bio hiém y té, gom:

a) Cén bg, cong chirc, vién chirc;

c) Nhén vién 1am viéc theo ché d hop dong khong xéc dinh théi han, hop
dong lao ddng c6 du thdi han theo quy dinh.

3.2. D6i tugng tham gia ché dd bao hiém thét nghiép:

b) Vién chirc, Nhan vién 1am viéc theo ché do hgp dong khong xac djnh thai
han, hodc hgp déng lao dong va hop df“mg 1am viéc c6 du thoi han theo quy djnh.

3.3. Mt trich ngp Bao hiém xa héi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan: Thyc hién theo quy dinh ctia Nha nuéc.

Piéu 9. Chi thi dua khen thwdng, chi phiic lgi tap thé

1. Chi thi dua, khen thudng:

Thuc hién theo danh sich Quyét dinh khen thuéng ciia UBND huyén,
UBND tinh va Quyét dinh ctia Trudng phong thuc hién chi khong vugt qua mirc
qui dinh cua Nha nudc theo quy dinh tai Nghi dinh s6: 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 cia Chinh phu, Théng tu Sé: 12/2019/TT-BNV ngay 4/11/2019, Quyét
dinh s S6: 11/2020/QD-UBND ngay 27/7/2020 va céc vin ban sira déi, bd sung
(néu cd).

2. Phiic lgi tap thé:

2.1. Chi tién nghi phép hang nim: Tuy vao kha ning va ngudn kinh phi duge
giao thuc hién theo ND 145/2020/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 Diéu B¢ luét lao
dong s6 45/2019/QH 14 v phai dugc thi trudng don vi quyét dinh phé duyét
thanh toén.

2.2. Thanh toén tién phuong tién di lai, tién tau xe, tién phu cap di duong khi
nghi phép hang ndm: Hang ndm Cén b§, gido vién dugc bd tri nghi phép trong he,
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nhan vién duoc bé tri nghi phép trong nam va thanh toén theo ché dé quy dinh bz,
hanh ctia Nha nudc. '

a) Péi twong:

_ Cén bd, cong chirc, vién chie du diéu kién lam viéc theo Ny
145/2020/ND- CP quy dinh chi tiét mot s diéu cia B ludt lao dong %
45/2021/QH 14, duge thi truong co quan, don vj dong y chp gidy va thong by,
cho di nghi phép nam.

b) Noi dung va mure chi:

- Phu cap di duong cho nhimg ngay di dudng thuc té, mirc chi tuong duang
mure phu cAp lwu trd khi di cong téc 400.000d/ngudi ca di va ve.

- Tién phuong tién di lai khi di nghi phép: Tién phuong tién di lai phai tr
cho don vi, ca nhan kinh doanh vén tai hanh khéch cung cép (trir phuong tién may
bay) theo quy dinh cua phap luét, gdm: tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga
tau, bén xe; tién vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

- Mic chi theo gi4 ghi trén vé, héa don mua vé véi mir gia vén tai pho bidy
clia loai phuong tién cong cdng tai dia phuong gia vé chit lugng thudng nhung
khong vugt qua mirc khoan tién tu tic phuong tién khi di cong tic quy dinh
tai Quy ché nay, khong bao gém cac chi phi tham quan du lich, cac dich vu dic,
biét theo yéu cau.

- Trudng hop cén b, cong chirc di nghi phép tur tic bing phuong tién ci
nhan, hoic sir dung phuong tién & mdy bay khi c6 vé hop phap, hodc nhitng doany
dudng khong cé phuong tién vén tai cla td chic, c4 nhan kinh doanh van tai theo,
quy dinh cta phép luit s& dugc thanh toan tién phuong tién di lai t6i da bang mifc
chi khoén tién tur tic phuong tién khi di cong téc quy dinh tai Quy ché nay phii hop
véi tuyén dudng di nghi phép.

- Trudmg hop ngudi di nghi phép nim két hop véi di cong tac va nghi phép
tham ngudi than thi chi thanh todn tién phu cdp di dudng, khéng thanh toan tién
tau xe di nghi phép.

¢) Chimng tir, thii tuc thanh toan:

- Vé tau, xe hodc hoad don mua vé, hodc thé 1én mdy bay (truong hop su
dung phuong tién may bay);

- Bang ké cu ly dbi véi nhimg doan duong khong c6 phurong tién vén tai;

- Gidy nghi phép niam duogc Thi truéng don vi truc tiép quan ly cép va xac
nh4n dia diém nghi phép;
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d) Tién phuong tién di nghi phép hang nim chi dugc thanh todn méi nim
mot lan. Nghi phép ciia nim nao chi dugc thanh toén trong nim d6, trudng hgp vi
cong viéc dugc Thu trudng don vj truc tiép quan Iy cho Ibi thoi gian nghi phép
sang ndm sau thi ciing dugc thanh toan tién nghi phép nim, nhung chi dugc thanh
toan dén hét ngay 31/01 nim sau.

2.2 ) Tién nuée udng: Chi theo nhu cu thyc té dam béao tiét kiém, hiéu qua
chanh lang phi.

2.3. Chi cho nhimg ngay 1€ tét trong nim.

- Ngdy tét duong lich, ngay 30/4, ngdy quéc té lao dong, ngay thanh ldp
nganh, ngdy qudc khanh chi cho mdi cén b§, vién chirc co quan tdi da khong qué
300.000d/ nguoi.

- Ngay tét am lich: Chi cho mdi can bg, vién chirc hi¢n dang cdng tic toi da
khéng qua 300.000 ddng/ ngudi.

- Mitc chi cu thé timg lan do thi truéng don vj quyét dinh theo tinh hinh
kinh phi thuc té.

- Chi dam hiéu: Ngoai cdc ché d6 chung do cdng doan chi ( vong hoa,
huong, nhang ); mic chi d4m hiéu cho céc truong hop cy thé nhu sau:

- Pbi véi cén bg, gido vién dang cong téc tai co quan bj tir vong 200.000
dong/1 dam.

- B6 me dé, bd me vo ( hoic chdng ) v, chdng, con clia can bg, vién chirc
dang cong tic tai co quan: 200.000d/ dam, trudng hop dic biét khong qua
300.000d/ 1 nguoi.

- Can bd cong tac tai don vi dd nghi huu: 300.000d/dam.

- Chi thim héi can b, vién chirc trong co quan dang cdng téc bj om phai
n&m vién diéu trj 300.000d/ 14n, trudng hop dic biét 1a 500.000 d/ lan.

- Chi hé trg cac chau 14 con can b, cong chitc trong co quan:

- Ngay quéc té thibu nhi, ngay tét trung thu 50.000d dén 100.000 d/1 lan/ 1
chdu duéi 16 tudi.

- Khen thuéng va qua cho céc chau 13 hoc sinh giéi cip Quéc gia 300.000d/
chau, hoc sinh gidi cép tinh 200.000d/ chau, hoc sinh gioi cap huyén, thj 100.000d/
chau, hoc sinh gi6i, hoc sinh xuit sic hang ndm 50.000¢/ chéu.

- Tro cép kho khin dot xuit cho can b, gido vién dang cong tic trong co
quan 300.000d/ ngudi/ 1 14n, mbi ngudi khong qué 1 lan/1 nam ( dbi tuong cu thé
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do chinh quyén va cong doan xét dé x1'1:‘it )i Pdi vai can bo da nghi huu, nghi g
strc ¢6 khé khan thi truong don vi quyét dinh theo timg trudmg hop cy thé.

- Chi hd trg cho can bd, cong chire khi thyc hign tinh giam bién ché hes
nghi hwu: Tuy theo kha niing Kinh phi va timg trudng hop cu thé, thi trudng o,
quan quyét dinh mic hé trg khong qué 1.000.000d/ ngudi, trudng hop dic biét ||
nhimg ngudi ¢ cng véi cong téc gido duc hd trg khong qué 500.000 d/ 1 lan.

- Céc hinh thirc khen thuéng déu cép gidy chimg nhan, hogc gidy khen. C3|
mua gidy khen va ép khung gidy khen dé trao. '
, ; |

2.4. Céc khoan chi khac: Trg cap ban déu nhén cong tdc & viing c6 diéu kié;
kinh té - xa héi PBKK , trg cAp chuyén viing ra khéi viing c6 diéu kién kinh té - x3
héi PBKK, céc khoan chi phic lgi cho tap thé, ca nhan khéc ..... mirc chi Thu
hién theo c4c quy dinh hién hanh cia nha nude khi cé ddy du hoa don chimng ti
hop phap.

Diéu 10. Chi thanh toan dich vu cong cing

1. Chi phi sir dung dién, nudc

Cén b, cong chirc, vién chitc c6 trach nhiém sir dung tiét ki¢m va hiéu qué
dién, nudc va cac dich vu cdng cong khac tai co quan.

Miuc chi:

a) Thanh to4n tién dién sang, nudc sach: Chi theo héa don thuc té

b) Thanh toan tién vé sinh méi truong, vé sinh canh quan thanh toén khi cé.
day du hoa don hop 18, Quyét dinh phé duyét hiéu trudng.

2. Chi nhién liéu van hanh may phét dién: Thanh todn khi c6 nhu cau theo
thuc té sir dung cin ctr sb lugng nhién liéu tiéu hao va hod don hop phép, hop 1¢.

3. Cac khoan chi phi dich vu cong khéc khi cé phat sinh phyc vy chung cho
don vi hoat dong chi theo héa don hop phép, hop I¢.

Piéu 11. Chi vin phong phﬁm

1. Chi vén phong phém str dung chung cho nhiém vu chuyén mén cia dong
vi: thuc hién dam bao, hiu qua va tiét kiém.

1.1. Danh muc vin phong phdm bao gbm: Gidy in, gidy photocopy, gidy,
may fax, Muc mdy photocopy, muc may fax, myc mdy in. gia?'ly nén; may dép
ghim (loai to), may duc 15; sb cong van di, dén; cap luwu trit tai liéu; thé nhé
(USB)....... phuc vu nhiém vu chuyén mén chung cta don vi, dugc cip phat theo,

nhu cau thuc té sir dung.

o v —
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1.2. Dinh mirc chi: Thyc hién can cir theo khéi lugng cdng viée dim bao tiét
kiém, hiéu qua.

Cin cir tinh hinh thyc té trong thyc hién nhiém vy truéng hop thiéu cin mua
sém van phong phim dé dép img kip thoi phuc vu cho hoat dong, cdc b phin Iip
to trinh hiéu truedng phé duyét mai duge chi.

2.1. D6i v&i mua sim cdng cy, dung cy van phong: cén cit vao tinh hinh
thuce té truong hop phét sinh can thiét dé tiép tuc phyc vy cho hoat dong lién tyc
cia chuyén mén bg phén lién quan ph6i hgp 1ap t& trinh phai duge thi truéng co
quan don vj phé duyét: s6 lugng, ching loai, kinh phi mua sim cong cy dam bao
tiét kiém, hiéu qua. bd sung thay thé ti da 01 14n /ndm. Thyc hién phéi c6 day di
chimg tir hod don theo quy djnh hién hanh.

2.2. D6i véi céc vat tu vin phong pham khéc do thyc hi¢n nhiém vy dét xudt
phét sinh céc loai vat tu ré tién : Céc don bd phén lién quan phdi hop Idp t& trinh
phéi dugce thi trudng co quan don vi phé duyét: sb lugng, chiing loai, kinh phi mua
vt tr vin phong khac phi hop véi tinh chét cdng viéc, dam bio tiét ki¢m, hiéu
qué. bd sung thay thé t6i da 01 1an/nam.

Piéu 12. Chi thong tin, tuyén truyen, lién lac

1. Khoén chi dién thoai cb dinh, internet tai don vi:

1.1. N6i dung khoén: Khodan chi phi cudc phi sir dung dién thoai tai don vj.

1.2. Mirc khoan:

a) Mirc khodn chi phi mua sdm méy dién thoai:

- Mitrc chi mua thay thé may dién thoai ¢4 dinh: chi theo hoé don thyc té.

b) Mirc khoén cudc phi sir dung dién thoai cb dinh: theo héa don thyc té

Trong trudong hop dic biét, do nhu cdu nhiém vu cén sir dung dién thoai vugt
mitc quy dinh trén thi b phan d6 phai bao céo dé xuét trinh Hiéu truéng co quan
phé duyét.

¢) Mirc khodn cude phi sir dung internet ¢6 dinh chi theo héa don thyc té

2. Chi mua bdo, tap chi, 4n phim phuc vu nhiém vu chuyén mén:

2.1. Viéc cung cép béo, tap chi, 4n phdm dugc thuc hién theo nguyén thc sau:

a) Béo, tap chi, 4n phim céc loai cung cAp phai phuc vu truc tiép cho cac
hoat dong thudc chirc ning, nhiém vu dugc giao, dam bao hop ly, tiét kiém, hiéu
qua;
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b) Dam bao dap img ddy du nhu cau theo ddi thong tin cia don vi; phue ,
cong tac tuyén truyén ciia Phong Béo chi tuyén truyén va cong tic luu trit, phyc
nghién ciru, tra ciru cia cdn bg, cdng chirc Co quan phong

d) Mirc chi t6i da 15.000.000d/nim.

3. Chi cdng tac tuyén truyén va thong tin khéc:

3.1. N¢i dung:

a) Chi t6 chire cdc cude hop béo, dua tin,viét bai tuyén truyén gidi thiéu W
mdi truong, vé ché dg, chinh sach thudc chirc ning, nhi¢m vy cia don vi;

b) Chi tuyén truyén, phd bin phap luat ddi véi can by, cdng chirc, nhén vig
trong co quan don vi.

¢) Céc khoan chi phuc vu tuyén truyén khéc, nhu: Chi in in tai liéu, bing
ron, khéu hiéu,... phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyén.

3.2. Muc chi:

a) Chi t chifc céc cudc hop béo:

- Chi cho céng tic t& chirc: Quyét dinh s 01/2018/QD - UBND ngiy
02/01/2018 cia UBND tinh Dién Bién V/v Quy dinh ché do cong téc phi, ché dj
chi hdi nghi cac co quan, don vi trén dia ban tinh.

b) Chi tuyén truyén, phd bin phép ludt ddi véi can bd, cdng chirc, nhén vién
Co quan va cac khoan chi phuc vu tuyén truyén khac: Thuc hién theo ché do quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Piéu 13. Ché 9 chi hdi nghi, hji thio, tip huan nghiép vy

- Thuc hién quy dinh tai Quyét dinh s6 01/2018/QP - UBND ngay,
02/01/2018 ctia UBND tinh Dién Bién V/v Quy dinh ché d6 cong téc phi, ché dj|
chi hdi nghi c4c co quan, don vj trén dia ban tinh. Ngoai cac ndi dung chi quy dinh
tai quy dinh ndy, cdc ndi dung khdc thyc hién theo quy dinh tai Thong tu,
s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 cia B Tai chinh va cdc vén bén,
khéc c6 lién quan do cp c6 thim quyén ban hanh va céc vin ban sira doi, bd sungyy
(néu ¢6). Can cir dic diém tinh hinh hoat dong clia don vi, mt sb tiéu chuén, dinhi
murc chi cu thé nhu sau:

1. N§i dung va mirc chi: thyc hién theo quy dinh hién hanh

1.1. Tién nuéc udng trong hoi nghi, hi thao, tap huén nghiép vu:

a) Déi véi cac cude hoi nghi, hi thao, tp hudn nghiép vu ¢6 sb luong dai biéus
tham dur tir 150 ngudi trd 1én: Mirc chi t6i da 20.000 dong/ngudi/ngay (02 budi);

| ee———
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b Déi véi céc cude hdi nghi, hi tho, tip hudn nghiép vu cd s6 lugng dai

biéu tham dy du6i 150 ngudi: Mirc chi t5i da 30.000 ddng/ngudi/ngdy (02 budi);

Cén cir thanh todn tién nuéc uéng 1a Gidy moi va danh sich dai biéu moi
tham du hoic sd lugng dai biéu tham dy duge cép thdm quyén phé duyét.

2. Ho so thi tuc va thanh quyét toén:

a) H so:

- Chu trwong t& chirc hoi nghj, héi thao, tip hudn nghiép vu da duge cdp
thdm quyén phé duyét kém theo cdc tai liéu lién quan, nhu: N§i dung chuong trinh,
ké hoach t6 chirc (thdi gian, dja diém, thanh phén,...);

- Dy toan kinh phi t6 chirc Hgi nghi, héi thao, tap huén do don vj chi tri 13p
theo ding ché dd, dinh mirc quy dinh hién hanh;

- Chwong trinh héi nghi chinh thirc va danh séch dai biéu thyc té tham dy va
cac tai liéu khéc c6 lién quan (bdo cdo héi nghi, bdo cdo tham luén,...).

A .. e TR . 3 N

- Ho so, chimg tir chi hop phép theo dung ndi dung va djnh mic chi duge ¢
duyét. N
Péi véi cac dich vu, hing héa phuc vy hdi nghi, hdi thao, tip hudn thyc hién %

)

ky két hop ddng véi don vj cung cép, nhu: in 4n, photocopy tai li¢u; bién djch ti
liéu; phién dich (dich néi, dich dudi); thué chd nghi, hoi truong, thiét bj,...; don vj
chii tri td chirc hdi nghi c6 trach nhiém phdi hop thyc hién lwa chon va ky két hop
ddng véi don vi cung cép theo quy dinh clia php luét hién hanh.

3. Céc chi phi khac phuc vu truc tiép lién quan dén thyc hién chuyén mén
phét sinh phéi dugc hiéu trudng phé duyét trudc khi thyc hi¢n.

Piéu 14. Ché do cong tac phi

Cong tac phi 1a khoén chi phi dé tra cho ngudi di cong téc trong nudc, bao
gém: Chi phi di lai, phu cép Iwu trd, tién thué phong nghi noi dén cong téc, cude
hanh ly va tai liéu mang theo d 1am viée (néu cd).

Ché d6 cong tac phi dugc thyc hién theo quy dinh tai, Quyét dinh so
01/2018 /QP - UBND ngay 02/01/2018 cia UBND tinh Di¢n Bién Ngoai cac ndi
dung chi quy dinh tai quy dinh nay, cdc néi dung khac thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017 cta B) Tai chinh va cdc
vin bén sira dbi, bd sung (néu co).

Cin cir dic diém tinh hinh hoat dong ctia don vi, mét sb tiéu chuén, dinh

muc chi cu thé nhu sau:
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* Cic b phan dé nghj clr nguoi di cong téc phai can nhéc, xem xét vi &
gian, so lwong nguoi, dam béo hi¢u qué,chét lwgng cuia dgt cong tée, sir dung §
kiém trong pham vi dy todn ngdn sich hang ndm cua don vi duge cap o6 o
quyén giao trinh thi trudng don vi phé duyét.

a. Can bd di cong téc phai c6 gidy di duong theo mau do B§ Tai Chin
dinh, c6 chir ky cia Th Truong co quan. Nguoi duge cir di cong téc ty ké khai 4
dung 1am viée, lay chit ky va xdc nhin ngay di, noi dén va ngay vé, sau charg
cdng téc ngudi duge cir di cong thc phai ldy chit ky xéc nhén cia ngudi cir di ¢
téc, chuyén chimg tir thanh toan c6 lién quan va giz‘ly di duong vé ké todn kil
sodt chi, trinh Thi Trudng phé duyét thanh todn. Néu di cong téc ngoai tinh phy
c6 dau cuia khéch san, noi nghi hodc noi dén cong téc va c6 céc gidy to hgp I¢ the
qui dinh hién hanh.Thoi gian duyét chimg tir thanh todn di cong téc trong tuan.

1. Thanh toén chi phi phuong tién di cong tac:

1.2. Trudng hop thué phuong tién di cong tac:

a) Can b di cong tac dugc thanh todn tién phuong tién di lai, bao gém:

- Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe;

- Tién vé tau, xe vin tai cdng cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tic
va theo chiéu nguoc lai;

- Tién thué phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir chd nghi
dén chd lam viéc, tir sén bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt ve);

- Mirc thanh toén, bao gém: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chimg tir mua véj
hop phap theo quy dinh ciia phap ludt, hodc gidy bién nhan ctia chi phuong tién;
gia vé khong bao gom cac chi phi dich vu khéc nhw: Tham quan du lich, cac dich
vu dic biét theo yéu cau.

1.3. Truong hop khodn tién tu tic phuong tién di cong tac:

a) Noi dung khoén:

- Db v6i cén bg, cong chirc, vién chirc khong cé tiéu chudn dugc b tri xe 6
to khi di cong tac, nhung néu di cong téc céch tru s& co quan tir 10 km tré 1én (d6i
véi céc x4 thudc dia ban kinh té x& hoi khé khin, dic biét khé khan theo céc Quyét
dinh ctia Thi tuéng Chinh phu) v tir 15 km tr& [én (i véi céc xa con lai) ma ty
tlc bing phuong tién c4 nhin cia minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tic
phuong tién t0i da khong qué 0,2 lit xing/km tinh theo khoang céch dia gidi hanh
chinh va gid xing tai thoi diém di cong tac.
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2. Thanh toan phu cép luvu tri:

2.1. Mirc phu cép lwu tri:

1. Phu cép luu tri 12 khoan tién hé trg thém cho ngudi di cong téc ngoai tién
luong do co quan, don vj cir ngudi di cong tac chi tra, dugce tinh tir ngay bit dau di
cong tac dén khi két thiic dot cong téc tré vé co quan, don vj (bao gom thoi gian di
trén duong, thoi gian luu tré tai noi dén cong tac).

Mirc phu cdp luu tri dé tra cho nguoi di cong tac: 200.000 d(‘mg/ngéy.

2. Trudng hop di cong téc trong ngay (di va vé trong ngay) Mirc phy cap lwu
trti @& tra cho ngudi di cdng tac t6i da: 150,000 ddng/ngdy.

3. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong téc:

+ Truong hop cin bj gido vién di cong tdc TP Ha N¢i, Tp Hai Phong,
TPHCM, Tp Da Ning, Céan Tho, céc Tp 12 d6 thj loai I thujc tinh: Néu di theo doan
thanh toan tbi da 250.000 d/ngudi/dém, néu di mdt ngudi hoc di theo doan nhumg
c6 mdt ngudi khic gidi dugc thanh toan t6i da 350,000 d/ngudi/dém. Truong hgp

4 1 . k

di cong tac dot xuat do yéu cau cua cong viée, phai di bing phuong tién may bay, A
c4 nhan phai lam don dé nghj va duoc lanh dao phong chip thudn.
/

+ Pi cong téc tai dia ban Thanh phd Dién Bién , thj xd Mudng Lay va thj xa
cac tinh Thanh phd con lai, cac huyén thudc thanh phd tryc thude Trung uong: Néu
di theo doan thanh toén t6i da 200.000/ngay/ngudi/dém, néu di mot ngudi hogc di
theo doan nhung c6 mét ngudi khdc giéi dugc thanh todn ti da 300.000
d/ngudi/dém.

+ Pi cong téc tai céc trung tm huyén con lai: Néu di theo doan thanh todn
t6i da 150.000/ ngay/ngudi/dém, néu di mdt nguodi hoic di theo doan nhung cé mét
ngudi khéc gidi dugce thanh toan t6i da 200.000 d/nguodi/dém .

+ Di cong téc tai cac ving con lai: (Céc dia phuong khong cé nha nghi, nha
khach thanh toén i da khong qua 100.000/ngudi/ngdy. Co sé thanh todn la gidy di
dudng hoic gidy xac nhan cia co quan noi dén cong tic.(khong 4p dung ché do
thanh toén cdng téc phi cho cac truong hgp c6 nha riéng cla cén by dang cur trd,
sinh song).

- Trudng hop di cong tac két hop gidi quyét viée riéng thi phai duge Thu
Truéng don vi ddng ¥, nhung khong dugc thanh todn tién thué phong nghi va phy
cép luu tri thoi gian & thém; thoi gian & thém trir vao thoi gian phép ndm cla can

bd cong chire.
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- Néu can b di cong tac qua thoi gian da duge lanh dao don vi phé duye,
khéng c6 1y do chinh déng ) thi khong duge thanh todn cong tic phi v tuj &,
trudmg hop cu thé sé bi khién trach, ky luft vé trich nhi¢m va § thire t6 chix i
ludt.

e. Gidy di dudmg: thi trudng don vj chi ky cép giéy di dudmg khi ¢6 da 4,
kién sau c6 ké hoach, thdi gian, ndi dung cdng tac cu thé, béo cdo két qué lam Vi
vin tit cia cd nhan hojic dodn cong tac ctia don vj. Céc trudmg hop khéc hode ¢
xuat di cong tac phai cé gidy triéu tip va dugc lanh dao don vj duyét 50 ngudi,
ngay di cong tac. ding ngudi, ding vigc.

4. Chimg tir thanh todn tién cong tac phi:

* K& todn thyc hién nhiém vu thuong xuyén giao djch tai Kho bac Nha nuy
va Ngan hang; dbi chidu, thanh toén ché do; giao dich, thanh todn cdc khoan ¢
thudng xuyén va céc khoan chi khong thuong xuyén tai Kho bac Nha nudc thy
hién thanh todn tién chi ph di lai theo mitc chi phy cdp lwu tré.

* Chimg tir thanh toén céng tac phi gom:

a. Gidy di dudng ciia nguoi di cong téc c6 dong déu xé4c nhén cla co quay
don vi noi dén cong téc (hodc cta khach san, nha khach noi luu tr).

b. Vin ban hoic ké hoach cong tac; cong van; gidy moi; vin ban tnumg t3
tham gia doan cong tac cla cac cép c6 thim quyén quyét dinh phé duyét truémg
hop néu duoc cir di cong tac thyc hién nhiém vu cu thé theo quy dinh.

c. Hoa don; chimg tir mua vé hop phép theo quy dinh ctia phap ludt khi ¢
cong téc bang cic phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cia chi phuon
tién.

d. Bang ké d6 dai quing duong di cong téc trinh thi truéng co quan, don
duyét thanh todn ( &p dung khi thanh toan khodn chi phi di lai).

e. Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh cta phép luy
(4p dung khi thanh todn tién thué phong nghi theo hoa don thue té).

* Péi v6i Hiéu trudng, hiéu pho, chi tich cong doan truong, cdn bd gid,
vién, nhan vién thi phai c6 ddy dii chimg tir theo quy dinh tai khoén 4 didu nay v
thyc hién thanh toan tién chi phi di lai theo mirc chi phu cAp luu trd.

* Truong hop di cong téc thuong xuyén ké toan c6 bang k& do dai quéns
dudng thi thuc hién 4p dung mirc chi khoan tién tw tic phwong tién di lai, cé
trudng hop di cong téc khac khong thuong xuyén néu khéng ké duge d6 dai quén
dudng thi thuc hién chi thanh todn tién chi phi di lai theo mirc chi phu cép luu tri.,
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Pidu 15. Chi phi thué mwén

1. Chi phi thué phuong tién van chuyén gao hd trg cho hoc sinh, hé trg thué
cap dudng: trong qué trinh thuc hién nhiém vy phuc vu cho hoat dong phét sinh.
cin ot vao tinh hinh thue té, s6 lugng gao, kinh phi cap duge cép phue vu cho hoc
sinh cdc bd phan béo céo trinh higu truéng phé duyét trude khi thue hién, mirc chi
thue hién theo quy dinh hién hanh cta nha nuéc vé gid cude, chi phi, ddy di héa
don hop 16 theo quy dinh hién hanh.mirc chi 4p dung theo Théng béo s6 32/TBB-
STC, ngdy 31/3/2014 cia s& tai chinh tinh Dién Bién.

Piéu 16. Sira chira tai sin phyc vy cong tic chuyén méon va duy tu, bio
duwdng cic cong trinh co sé ha t?mg.

* Stra chita nhd tai san phyc vy cong téc chuyén mén, duy tu bao duémg
cong trinh, bao tri, bao dudng tai san cb dinh, cin cir vao ngudn kinh phi duge giao
can déi thyc hién :

- Phi duy tri, bao tri phan mém, hd trg, nang cép ph?m meém tai san vo hinh
dugc thuc hién can cir vao hop df‘)ng da ky két, va dugc bao tri, nang cép khi dén
ky han, nién 3, theo héa don thyc t& phat sinh.

- Céc khoan phi phat sinh mua phan mém lap dy todn quan ly ngan sich,
phin mém khéc phuc vu cong téc chuyén mén.

- Hoat dong sira chita nhé, bao tri, bao duorng thay thé nhimng linh klen nhé
theo yéu cau k§ thuat nhim dam béo cho tai sén cé dinh c6 thé hoat déng tét, binh
thuong. Tai san va thiét bi chuyén duing, Céc thiét bj cong nghé thong tin ,Tai san
va thiét bi vin phong Cong trinh vén hod, cong vién, thé thao, Pudng dién, cap
thoat nudc, Ducmg s4, cau cong, Cac tai san va cong trinh ha tang co s&
khac.. ,Cong viéc sira chira dugc tién hanh thudng xuyén va thoi gian sira chita

ngén, chi phi stra chita thuorng phat sinh khong 16n.
- Hang nam don vi cin ctr vao tinh hinh thyc té trong qué trinh thyc hién

nhiém vu va nguon kinh phi ngén sach dugc giao trong qua trinh thyc hién nhiém
vu tai san hu hong cn stra chita kip thoi, cac by phan lién quan lap t& trinh, bién
ban x4c minh hién trang bao céo hiéu trudng phé duyét, don vi chi dong thuc hién
chi sira chita nhé mdy moc, tai san nhim dam bao don vi dugc duy tri hoat dong
thuong xuyén lién tuc theo thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 V/v quy
dinh chi tiét viéc st dung vén nha nuéc dé mua sdm nhim duy tri hoat dong
thudng xuyén clia co quan nha nudce don vi sy nghi€p cong 1ap.

- Chi mua sém tai san 6 dinh, sira chita 16n tai san phai c6 ké hoach va dugc
truéng phong Gido duc va Dao tao phé duyét méi duge tién hanh thyc hién.

* Cin cir 4 thanh toan: T& trinh xin tu sira dugc thu trudng don vi phé
duyét, bién ban hién trang, bién ban kiém dinh ky thuat, dy toan, hgp dong, hoa
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don, bién ban nghiém thu, chimg tir hop 1&, hop phép duoc thd trudng don +;
duyét, Quyét Dinh chi dinh thau cia Hiéu trudng.

Pidu 16. Ché d chi phi hoat dgng nghiép vy chuyén mén J

1. Chi mua hang héa vt tu dung cho chuyén mon nhu s séch, dé dim
giang day cho cén bd gido vién, thiét bi day hoc, bang biéu, céc khoan chi khie -
Cin ¢t vao gid ca trén th trudng theo thoi diém dé lya chon hang héa vit ty ‘hh
mirc d§ trung binh dam bao chit lugng khong lang phi va phai c6 héa don g
chinh, danh séch cdp phat tdi ngudi sit dung, dam béo ding nguyén téc tai chisk '
$6 lwong dinh mirc cu thé nhur sau :

* Chi viin phong pham doi véi ¢4 nhan:

.1. Danh myc vin phong phim khoén bao gom: Gidy, bt va céc dyung ey
nhu: bia kep tai liéu, ghim, may ddp ghim (loai nho), sb cong tac, cap dung tai lidy,
ho dén,... phuc vu nhiém vy chuyén mén theo nhu cdu clia can b, cong chirc, nhin
vién.

Péi véi can b, cong chire duge cir di hoc, di cong téc tir 30 ngay trd lén va

hudng 40% tién luong hodic nghi ché d6 bao hiém x4 hoi, nghi khong hudng luong

thi khéng thuc hién cAp kinh phi khon vin phong phdm néu trén trong thoi gian
cn b, cong chirc di hoc, di cong téc, nghi ché dd hoge nghi khong hudng luong,

1.2. Mirc chi: Hang nim nha treong dam bo cung cip dit van phong pham
cho mi gido vién theo sb lugng thye té ding dam béo tiét kiém, hiéu qua.

1.3. Phuong thirc chi tré: thuc hién cép phét cho timg gido vién dé phyc vy
nhiém vu chuyén mon.

1.4. Trang thiét bj ky thuat, sich gido khoa, tai liéu, bang biéu ... ding cho
chuyén mon: chi theo hop ddng, chimg tir hop 1€, hop phap dam bao dép tmg phuc -
vu tét cho hoat dong chuyén mén. '

1.5 Céc khoan chi khéc

Pio tao - Boi dudng cén bg cong chite (Bbi dudng he) chi theo Thong tu s
139/2010/TT - BTC ngay 21/9/2010.

+ Céc cube thi con lai : Chi theo QD ciia cp c6 thdm quyén phé duyét va

ché do quy dinh cila Nha Nude. Nhung dam bao chi tiéu ,sir dung kinh phi trong -

pham vi du toan dugc duyét va khudn khé phap ludt qui dinh .

* Ché do thanh tra gido dyc dugc thuc hién theo Thong tu s 25/2012/TT- :

BGDDT ngay 21/12/2012 cta Bd Gido duc va Pao tao Quy dinh vé cong tac vién
thanh tra gido duc.

i dindii b

|
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* Ché d6 Chi hoat dong kiém dinh chit luong gido duc mam non, ph6 théng
va thudng xuyén thuc hién theo van ban s6 388 1/BGDDT-KHTC ngay 21 théng 6
nim 2012 cua Bo Gido duc va Dao tao, huing dan ndi dung, mirc chi déi véi hoat
dong kiém dinh chét lugng gido duc mam non, phé théng va thudmg xuyén.

* Ché d6 hd trg hoc tap

- Tét ca can bd gido vién dang cong tac tai co quan don vj tryc tiép quan Iy
hogic cép c6 thAm quyén quyét dinh cir di hoc,nhung phai trong ké hoach dao tao,
bdi dudng da dugc cdp c6 thdm quyén UBND huyén phé duyét, sé Gido dyc va
Pao tao, phu hop véi co cAu nhu cau sir dung méi dugce hd trg chi phi hoc tap.

- Dbi véi can bd gido vién di hoc nim trong dién quy hoach, dao tao boi
dudng cla co quan dugc hd trg, va thanh toan theo QP S6 21/2021/QP - UBND
tinh Dién Bién ngay 03 thang 11 ndm 2020 cia UBND tinh Dién Bién.

2. Céc khoan chi khac

- Céc khoan phi va 1& phi cta don vj du todn, bao hiém tai san va phuwpng
tién thuc hién theo héa don hop 1€ chi phuc vy tryc tiép cho hoat dong cua don vi.

* Chi cac khoan khéc: Can ¢t vdo tinh hinh thuc té, tinh chit cong viéc phuc
vu truc tiép cho hoat dong chuyén mén,thyc hién chi khi d& dugc phé duyét cia
Hiéu truéng don vi ndm trong dyr todn dugc giao va cé ddy di hoa don chimg tir
hop €.

Luru ¥ : Céc khoan chi khéc theo yéu cau nhiém vu:

* Trong qu4 trinh diéu hanh dy toén dugc giao, néu c6 cac khoan chi khac phat
sinh hodic diéu chinh ké hoach chi thi don vi dugc thyc hién khi cé phé duyét cia
thi trudng don vi, nhung dém bao chi tiéu, st dung kinh phi trong pham vi dy toan
duoc duyét va khudn khé phép luat qui dinh.

* Cac khoan cong ng

- Pbi véi cac khoan cong ng can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi cung cap
nam trude phét sinh chua 1én dy toén thiéu kinh phi néu chua dugc thanh toan thi
nam sau ké todn cin cir vao ngudn kinh phi dy toan duoc giao tiép tuc thanh toén
cong no khi c6 ddy di héa don chimg tir hop 18 hop phép theo quy dinh hién hanh.
phai c6 trong du toan duoc giao trong nam.

Piéu 18. Sir dung ngudn thu tir ngudn ngan siach cap bl vi thu hoc phi
* Ngudn cip bu hoc phi
- Thuc hién theo ND 81/ND -CP ngay 27/08/2021 quy dinh co ché thu va quan ly
hoc phi d6i véi vo s& gido duc ,chi thuc hién theo ding co ché tu chu cua don vi.
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- Thuc hién trich t6i thiéu 40% chi bd sung luong va céc khoan trich the,
lvong, phu cép luong

- Trich téi thiéu 60% bd sung thuc hién bd sung chi khac, chi thuong Xuyép
stra chira nho, duy tu bao dudng nang cép cai tao co so vt chét phai dugc hig,
truong phé duyét.

® Nguén thu hoc phi:

- Thyc hién trich t6i thiu 40% chi bd sung luong va céc khoan trich the,
luong, phu cép luong

- Trich téi thidu 60% ngudn thu hoc phi thuc hién bd sung chi khac chj
thudng xuyén sira chita nhd, duy tu bao dudng néng cAp cai tao co s& vét chét phy;
duoc hiéu trudng phé duyét.

Mue ITI. QUY PINH VE SUDUNG QUAN LY KINH PHI TIET KIEM
pUQC

Pidu 19. Kinh phi tiét kiém dwgrc

Ngudn kinh phi tiét kiém gdm: Tiét kiém tir viéc sir dung dién séng, tién
nuédc sinh hoat, tién dién thoai, vdn phong phém, cong tac phi, hoi nghi, nghiép wy
chuyén mén.....tir cac khoan chi thuong xuyén,

Toan bo nguén kinh phi tiét kiém duoc tong hop bio cdo Hiéu trudng vi
Chu tich cong doan vén phong co quan quyét dinh chi vao cac muc dich sau:

1. Chi stra chira, nang ce"lp nha ctra , cong trinh phu trg , mua sém tai san,
thiét bi tin hoc, thiét bi day hoc, cdng cu dung cu 14u bén, Céng trinh van hod, cong
vién, thé thao, Pudng dién, cép thoat nudc, Puong sa, cdu cbng, Céc tai san vi
cong trinh ha tng co s& khac ....phuc vu giang day hoc tép thyc hién theo diéu 15
quy ché nay.

2. Tra thu nhép tang thém cho cén b, cong chire, vién chirc co quan B9, bag,
gdm ca cén b, cong chiirc, nhan vién

3. Chi khen thudng cho tip thé va ca nhan c6 thanh tich.

4. Chi cho c4c hoat dong phuc loi: chi mua thudce y té co quan, kham st
khoé dinh ky cho cho cén b, cong chirc,...
5. Chi trg cap khé khan dot xut cho can bg, cong chirc, ké ca nhimng truongy
hop nghi huu, nghi mét sirc Thuc hién theo quy dinh
6. Chi thém cho cén b, cong chitc, ngudi lao dong trong bién ché khi thuc
hién tinh gian bién ché;
7. Chi khoén chi khac phét sinh trong nam
8. Trich 14p Quy du phong 6n dinh thu nhap.
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Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc trong ndm sau khi chi trd céc
khoan néu trén con lai (néu ¢6), duge chuyén sang nim sau tiép tuc sir dung.

9. Chi tra thu nhap tang thém cho cén bj, cong chire, nhén vién

Viéc chi tra thu nhép tang thém cho timg cén b, cong chirc, nhén vién dam
bao nguyén tic gin voi chat lugng va hiéu qua cdng viée; ngudi ndo, b§ phin ndo
c6 thanh tich dong gép dé tiét kiém chi, ¢6 hiéu suit cong téc cao thi duge tra thu
nhdp ting thém cao hon.

1. Phuong phép xéc dinh:

Cach xdc dinh quy tién lwong tra thu nhip ting thém cho cén bé, gido vién Cin
ot vao kinh phi hanh chinh tiét kigm duge ci nam trude va kha ning tiét kigm
dugc cia nim ké hoach, thi trudng don vi xéc dinh quy tién luong, tién cong cia
don vi dugc phép tra ting thém trong nim trén co s& hé sb ting thém.

Qu tién luong ( Hé sb K1 ) dé tra cho cdn b, gido vién ké ca can by hop dong
theo Nghj dinh 68 tai co quan nhung téi da khong qué 1,0 lin so v6i mirc tién
lwong cAp bac, chirc vu do Nha nuée quy dinh. Téng nguén kinh phi duge phép chi
bd sung thu nhép cho can bd gido vién dugc xéc dinh theo cong thirc sau:

QTL=L Min XK1 X (K2+K3)xL X 12 thang.

Trong d6 QTL: La mirc luong tdi thiéu chung hién hanh do Nha nuéc quy
dinh.

K1: La hé s diéu chinh ting thém mirc luong toi thidu ciia don vj dugc xéc
dinh theo két qua cong viéc ( t6i da khong qué 1,0 1an ).

K2: La hé s6 luong cép béc, chirc vu binh quén cia co quan.

K3: La hé sé phu cép luong binh quan cta co quan ( gdm céc khoan phy cép
tinh theo lwong t6i thiéu va cac khoan phu cép tinh theo luong cép bic, chirc vy
dugc tra hang thang cling véi tién luong hang théng theo quy dinh. Khéng bao
gdm céc khoan phu cdp khong dugc xéc dinh tré cliing véi tién luong hang thang
nhu phu cép lam dém, thém gid, phy cap truc tiép nghiép vu ).

L: La s6 bién ché va s6 lao dong hop ddng tra luong theo thang bang luong do
Nha nudc quy dinh ( khong bao gém khoén tién cong tra theo hop ddng vu viée ).

Cin cir tong ngudn kinh phi dugc phép chi bd sung thu nhép cho cén bj, thi
truong don vi xdy dung va quyét dinh phuong 4n tra thu nhap thém cho cén b9,
gi4o vién theo nguyén tic:
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- Gén véi chit lugng va hiéu qua cong viéc: Ngudi nao, b phan nao cé hiéy
qua cdng tic cao hon, c6 thanh tich déng gép dé tiét kigm chi tét hon thi duoe tr2
thu nhap cao hon va ngugc lai.

- Tra theo xép loai A, B, C, D, hang théng, mdi loai A, B, C, D, tuong img véi
hé s6 chi tra khac nhau. H¢ s ndy thay ddi timg quy tuy tinh hinh thyc té, trong &4
loai A duge huéng hé sé cao nhdt, logi C huong hé s thép nhat, logi D khéng
dugc chi tra thu nhdp ting thém. Vigc chi tra phéai dam béao khuyén khich phong
trdo thi dua, tiét kiém trong don vj, trdnh cdo bz"mg, tranh quy dinh ty 1€ chénh léch
giita céc logi qua thap.

- Nhimng nguoi xép cung loai s& dugc hudng sb tién thu nhap ting thém b%ng
nhau, khong phan biét hé sd luong cao hay thép. Cong thirc tinh nhu sau:

+ Xép loai A: Tra tién theo hé sé A, cong thic tinh:

Heé sb A =Hé sb 1 x a (alaty 1é chi tra cho ngudi cling xép loai A, do don vj
quy dinh ).

+ Xép loai B: Tré tién theo hé sb B, cong thuc tinh:

Hé s B=H& s6 1 x b (b laty 1¢ chi tra cho ngudi cung xép loai B, do don vij
quy dinh, b phai nho hon a ).

+ xép loai C: Tra tién theo hé s C, cdng thire tinh:

Heé s6 C =Hé s6 1 x ¢ (¢ 1aty 1& chi trd cho ngudi cung xép loai C, do don vj
quy dinh, ¢ phai nho honb).

+ Xép loai D khong dugc tra thu nhép ting thém.

+ Cong thire tinh tidn theo hé s6 1:

Hés61=QTL: {(ax s6 ngudi xép loai A) + (b x sb ngudi xép loai B ) + (¢
x 6 ngudi xép loai C)}.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 sur thay dbi khac hodc nhitng ndi dung chuap
phtt hop, CBCC phén éanh dé tong hop bdo céo Hiéu truong xem xét diéu chinh
quyét dinh cho pht hop.

Pidu 20: Quy dinh vé viée xit Iy vi pham va giai quyét cic trudng hop dicy
biét khi sir dung vwgt mirc khodn.

. Cin cir vao muc khoén cho trong Quy ché chi tidu ndi bd da khoan cho céc
bo phén hodc c4 nhén trén co s& két qua thye hién cudi quy s& xir Iy timg truong,
hop nhu sau:

rrr—
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- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi b lién quan dén linh vyre di c6 quy djnh xir
ly thi xir ly theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham virgt mirc quy djnh tai quy ché chi tiéu ni b doi véi nhimg
linh vire chua c6 quy djnh xir 1y cia Nha nude thi by phén, ngudi duge giao khoén
phai chju trdch nhi¢m x\r ly hodic phai trir vao kinh phi tiét ki¢m ky sau.

2. Truomg hop sir dung vugt mire khodn khong vi Iy do phuc vy cong viée thi
b phédn, ngudi duge giao khoén phai bdi hoan cho cdng quf. Céc truomg hop sir
dung kinh phi vugt mirc giao khodn vi If do cong vy thi tuy timg truémg hop thi
trudng don vi quyét dinh duyét cdp bd sung hojic giam tién tiét kiém ky sau.

CHUONG IV
TO CHU'C THYC HIEN

Pidu 21: T4 chire thue hi¢n

- Trong pham vi chirc néng, nhiém vy, quyén han dugc giao céc bd phén cong
tac, ca nhan lam viéc tai don vi c6 trach nhiém thyc hién nghiém tic Quy ché hoat
dong va chi tiéu ndi bo cua don vi.

- BCH Céng doan, Ban gi4m hiéu va phu trdch céc by phén c6 trdch nhi¢m
dén déc, nhic nhd, kiém tra cn bd thuc hién quy ché, dim bao hoan thanh tét
cong viéc, tiét kiém chi phi, ndng cao hiéu qua chi ngén séch Nha nudc.

- Lanh dao don vi, cdc bd phén nghiép vu lién quan c6 trach nhi¢m kiém tra
cac ché do chinh sich cho hoc sinh, gido vién, cic nguén x4 hdi hoa, thu thoa
thudn vé&i phu huynh hoc sinh, gidm sat vi¢c thuc hién Quy ché chi tidu ndi bd
trong toan don vi.

- Quy ché hoat ddng va chi tiéu ndi bo ciia don vj duge thong bio tdi mo0i cén
bo cong chirc biét, tham gia gop ¥ kién va thuc hién khi d4 c6 sy thong nhat cla
toan thé can bd cong chirc, vién chirc trong don vi.

- Trong qua trinh thyc hién theo nguyén thc tap trung dan chi ctia co quan, néu
cé su thay ddi khac hoic nhitng ndi dung chua phd hgp, céc bd phén c6 tréch
nhiém béo cdo v6i Hiéu truéng va chii tich cong doan dé xem xét diéu chinh cho
phu hop va g céac cép c6 lién quan dé theo d5i gidm sét qua trinh thyc hién va c6
gid tri cho nhimg nam tiép theo trir khi c6 nhimg ndi dung gi phat sinh hogc thay
dbi thi s& bd sung, sira dbi. Trong qué trinh thye hién cé gi virdng mic béo cdo vé

bd phén quan ly ngan sach va cac ngudn quy hop phap khac dé phéi hop giai quyét

Chwong V
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PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu lye thi hanh

Quy ché nay dugc ép dung thyc hién ké tlr ngdy ky ban hanh, cic quy ding
trude ddy trai véi Quy ché ndy déu béi bo.

Piéu 23. T chirc thye hi¢n

Céac don vi va toan thé cén bg, cong chire, vién chirc nghiém chinh chép
hanh va thuc hién ding nhitng quy dinh tai Quy ché nay. C4c ndi dung khéc chuy
quy dinh trong Quy ché nay duoc thuc hién theo ché d6 hién hanh ctia Nha nuée,

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vuéng mic, dé nghi céc don vj,
can bg, cong chirc, vién chirc kip thoi phan dnh vé& bd phan tai chinh, Céng doén
dé béo cdo hiéu truong xem xét, kip thoi diéu chinh, bd sung./.

G- Thi Thanh Thiy

ol v,
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