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QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché lam viéc ciia Truong Mam Non xia Thanh Nua

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA THANH NUA

Cdn cir Bé ludt Lao dong sé 15/2019/QH14 ngay 20/11/2019 cua Quéc hii;
~ Can cir Lugt vién chirc so"q58/’2010/QH12,‘ Luat s6 52/2029/QH14 cuia
Quoc hoi ngay 25/11/2019 swa doi bé sung mot so diéu cua Ludt can bo, cong
chure va Ludt vién chire,

Cdn cir Ludt gido duc sé 43/2019/0H14 ngay 14/6/2019 cia Quéc héi;

Can cir Diéu 1é truong mam non ban hanh kém theo Théng te
52/2020/TT-BGDDOT ngay 31/12/2020 cua B truong Bo GD&DT;

Can cur Thong tw 48/2011/TT-BGDDT, ngay 25/10/2011 cua B6 GD&DT
Quy dinh ché dé lam viéc déi véi gido vién mam non

Can cir Nghi dinh 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phu Quy
dinh viéc quan ly trong co so gido duc mam non va co so gido duc pho thong
cong lap,

Can cir Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia B6 GD&PT
Huong ddn thuc hién ddan chu trong hoat dong cua so so gido duc cong ldp.

Can cur Quyét dinh s6 s6 606/0D-UBND ngay 25/9/1996 cua UBND tinh
Lai Chdu vé viéc thanh ldp Truong mam non xa Thanh Nua, truc thude phong
Gido duc va Dao tao huyén Dién Bién,

Can cir kér qua Hoi nghi can bg, vién chirc cua truong Mam non xa
Thanh Nwa nam hoc 2022-2023;

Can cir theo yéu cau thue hién nhiém vu cua nha truong,
QUYET PINH:

‘ Piéu 1. Ban hanh kém theo qqyét dinh nay Quy ché lam viéc cta Truong
Mam non xa Thanh Nua (Co quy ché kem theo).
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Qu‘yét dinh s6
101/QD-MNXTN ngay 14/10/2019 cua Hiéu truong Truong Mam non xa
Thanh Nua.



2

Piéu 3. Can bd quan ly, nguoi dimg dau céc td chirc Poan thé, toan thé
can b, vién chtrc va nguoi lao dong trong Truong Mam non x3 Thanh Nua chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Website truong;
- Nhu diéu 3 (thuc hién);
= Laras HL VT,




PHONG GD&PT HUYEN PIENBIEN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN XA THANH NUA Djc lap - T do - Hanh phiic

| QUY CHE LAM VIEC
A fTRUO'NG MAM NON XA THANH NUA

cua Hiéu truong tru'dng mam non xa Thanh Nua)

. Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, d6i twgng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic lam viée, trach nhiém, 1& 16 lam viéc,
quan hé cong tac va cach thirc, quy trinh giai quyét cong viée cua Truong Mam
non xa Thanh Nua, huyén Dién Bién;

2. Céan bd quan ly, vién chure, nguoi lao dong (CBQL, VC, NLD) thudc
Truong Mém non xa@ Thanh Nua va cac to chirc, ca nhéan co quan h¢ cong tac
vOi truong Mam non xa Thanh Nua, huyén Dién Bién chiu su diéu chinh cua
Quy ché nay.

3. Nhiing n¢i dung khéng duoc deé cap o Quy ché nay sé thuc hién theo
cac van ban quy pham phap luat hién hanh.

« A ~ - ~ oA
Diéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Truong Mam non xi Thanh Nua la don vi sy nghiép truc thude sur quan
ly cua gidao dyc cua Phong Gido duc va Pao tao huyén Di¢n Bién; truong lam
viéc theo ché do thu trudng trén co s& phat huy quyeén lam chu cua tap thé, trach
nhiém ca nhan cua Hi¢u truong, Pho Hiéu truong, T trudng, to pho cac td
chuyén mén, t6 van phong, clia gido vién, nhan vién trong truong.

2. Bé cao trach nhiém cua ca nhan nguoi dimg dau, moi nhiém vu giao
cho 01 ca nhan phu trach va chiu trach nhiém chinh; ca nhan dugc giao nhiém
vu phai chiu trach nhiém véi Hiéu truong vé nhiém vu dugc giao.

3. Trong pham vi cong viéc duge phan cong va giao phu trach, cap dudi
phai phuc tung su chi dao, phan céng cua cap trén. Cap trén khong lam thay
cong viéc cia cap dudi, tap thé khong lam thay cong viéc cua ca nhan; cap trén
phai tén trong va chap nhén cac y kién dé xuét phu hop, ding quy dinh cua cap
dudi, trong truong hop cap trén khong dong y hodc bac bo cac dé xuat cua cap
dudi thi cap trén phai chi rd ly do khong dong y hic bac bo.

4. CBQ, VC, NLD thudc truong phai xir ly va giai quyét cong viéc dung
trinh tu, thu tuc, pham vi, trach nhiém, tham quyén tuan thu theo ding quy
dinh cua phap luat, chuong trinh, ké hoach lam viéc va Quy ché lam viéc cua
truong. Pé cao trach nhiém trong ph6i hop cong tac, trao doi thong tin giai
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quyét cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vuy, quyén han
duoc quy dinh.

5. Thuc hig¢n dan chu, cong khai, minh bach cac hoat dong cua nha
truong; day manh cai cach hanh chinh, xay dung mai truong lam viéc van hoa.

: Chuong I1
~ TRACH NHIEM, PHAM VI
VA CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée cia Hiéu truéng
Truwong Mam non xd Thanh Nua

I. Trach nhiém cua hiéu truong

Hiéu truong la nguoi ding dau nha truong, chiu trach nhiém t6 chie,
quan ly cdc hoat dong va chat lugng nuéi dudng, chdm séc, giao duc tré em cua
nha Truong; chiu trach nhiém céc co quan, t6 chire €6 tham quyén va trude phap
luat ve toan bg hoat dong cua truong theo quy dinh tai Diéu 1é truong mam non,

ké ca khi da phan cong hodc ty quyén cho cac pho hiéu truong. Hiéu truong la
chu tai khoan ctia nha Truong Mam non xa Thanh Nua.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ctia Hiéu trudng

2.1. Chi dao, dieu hanh nha truong thue hién cac cong viée thude chirc
nang, nhi¢ém vu va quyén han theo dung thim quyén quy dinh tai Luat gido duc;
Piéu 1é trudong mam non, Quy ché t6 chiic va hoat dong ciia nha truong, phan

cong nhiém vu cua nha truong theo tirng ndm hoc, cac van ban phap luat khac
¢o lién quan va quy ché khac ctia nha truong ban hanh.

2.2. Xéy dung ké hoach va chi dao thyc hién ké hoach phat trién nha
truong, ké hoach hoat dong cua nha truong theo nam, hoc ky, thang, tuan; cac
ké hoach, dé an, du an; duyét ké hoach cong tac cua cac pho hiéu truong, to
van phong.

2.3. Phan cong, uy quyén cho cac pho hiéu truong mdt s6 cong viéc cu thé
theo chirc nang, nhiém vu cua nha truong va yéu cau cong viéc.

2.4. Giai quyét mot sd cong viéc di giao cho Phé hiéu trudong phu trach
nhung trong truong hop thay can thiét phai truc tiép giai quyét do van dé cap
bach, quan trong hodc do Pho hiéu truong di vang.

2.5. Chi dao, hudng dan cong tac kiém tra c4c hoat dong cua nha truong,
clia cac t0, b phan, ca nhan thudc truong trong viée thuc hién phap luat, thuc
hién nhiém vu da phan cong, phan cép thuéc linh vuc quan ly cta nha truong.

2.6. Thyc hién cai cach hanh chinh, céng tac thuc hanh tiét kiém, phong
chdng tham nhiing, lang phi, cong tac giai quyét khiéu nai, té céo, kién nghi c6
lién quan dén nha truomg, xir ly va dé xudt xir ly theo quy dinh ctia phap luat.



2.7. Ky céc van ban thudc tham quyén cua Hiéu truong; quyét dinh céc
van dé chung ctia nha truong va céc linh vue true tiép phu trach.

3. Nhirng cong viéc can thao luan tap thé lanh dao trudc khi Hiéu truong
quyét dinh

3.1. Chién lugc, ké hoach, quy hoach, dé an, phat trién nha truong.

3.2. K& hoach thuc hién nhiém vu cua nha truong theo hoc ky, nim
hoc; bao cao hiang ndm (ndm hoc) vé tong két tinh tinh thuc hién nhiém vu
cua nha truong.

3.3. Cong tac to chirc, bd may va nhén su cua nha truong.
3.4. Ké hoach huy dong, sir dung cac ngudn tai chinh cua nha trudng.

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Pho Hiéu
truong Truwong Mam non xd Thanh Nua

1. Trach nhiém cua Pho Hiéu truong

1.1. Pho Hiéu trudng la nguoi giap viéc cho Hiéu truong co trach nhiém
chap hanh quyét dinh phan cong nhiém vu cua Hiéu truong, chiu trach nhiém
trude Hiéu trudng va trude phéap luat vé vé nhitng quyét dinh cta minh va két
qua cong viec dugc phan cong phu trach.

1.2, Moi Phé hiéu truong duge hiéu truong phan cong chi dao, diéu hanh
mét s linh vie cong tac cu thé va phu trach to chuyén mon; chiu trach nhiém
chi dao, kiém tra, glam sat moi hoat dong thudc linh vuc va to dugc phan cong;
dugc sir dung quyén han cua Hiéu truong, nhan danh hiéu truong dé giai quyét
cong viéc thudce linh vuc phan cong;

1.2. Khi Hiéu truong diéu chinh phan cong cong tac trong ban giam hiéu
thi gitra cdc Pho hiéu truong ban giao noi dung cong viéc, ho so, tai liéu lién
quan dén cong viéc dugc phéan cong diéu chinh.

1.3. Bao céo két qua thyuc hién nhiém vy duge giao véi Hiéu truong.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ctia Phé hiéu truong

2.1. Pho hiéu trudong thay Hiéu trudng Ky cac van ban thudc linh vuec,
cong tac dugce phan cong va cac van ban do hiéu trudng uy quyén.

2.2. Chi dao viéc kiém tra, don dbc viée thuc hién cac chu truong, chinh

sach, phap luat cua Nha nudc, cac quyet dinh cua Hi¢u truong trong pham vi dugc
phan cong phu trach; phat hién va dé xuat nhitng van dé can stra doi, bo sung.

Néu c6 van dé lién quan dén linh vuc cua Pho Hiéu truong khac thi truc
tiép phdi hop voi Pho Hiéu trudng do dé giai quyét. Truong hop can co y kién
cua Hiéu truong hogc gitra cac Pho Hiéu truong ¢6 y kién khac nhau thi Pho
Hiéu truong dang phu trach giai quyét cong viéc do phai bao céo Hiéu truong
quyét dinh.

2.3. Chi dao t6, diém truong duge phan cong phu trach thuc hién nhiém vu.
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2.4. Tham dy céc cude hop, hoi nghi, tap huén c6 lién quan dén linh vuc
cong tac phu trach do céc cap, cac nganh to chire va cac cudc hop, hoi ghi, tap
huan khac do Hiéu trudng phan cong.

‘Diéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia t trudng, to
pho to chuyén mon Truong Mam non xi Thanh Nua

T4 trudng, to pho cac t6 chuyén mon 1a ngudi chi dao, dleu hanh céac hoat
dong, nhiém vu cta to theo quy dinh tai khoan 2, didu 13, Didu 18 truong mam
non ban hanh kém theoThéng tu 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B
GD&DPT va cac nhiém vu khéc khi duoc hiéu trudong, Phé Hiéu trudng phu trach
phén cong; chiu trach nhiém trudc Hiéu truong, Pho hi¢u trudng phu trach va
trude phap luat vé moi hoat dong chuyén mén cua t6 do minh phu trach, cu thé
nhu sau:

. C6 trach nhiém quan ly, diéu hanh cong viéc trong t6 theo chirc nang,
nhlem vu; tham gia kiém tra, gidm sat moi hoat dong ctia gido vién trong to.

2. Cin ct ké hoach ctia nha truong, xdy dung ké hoach hoat dong chung
cua to theo thang, nam hoc nham thuc hién Chuong trinh gido duc mam non,
Chuong trinh gido duc nha truong trinh Pho hiéu truéng phu trach phé duyét
trude khi thuc hién.

3. Xay dung ké hoach va thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vy,
kiém tra, danh gia chat luong, hiéu qua cong tac nudi dudng, chdm soc, giao duc
tré em; quan ly sir dung tai liéu, dd dung, do choi, thiét bi gido duc ctia cac thanh
vién trong to theo ké hoach ctia nha truong.

4. Chu tri lay y kién cta dong nghiép trong t6 chuyén mon dé lam co so
dé Hiéu truong xem xet danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép
gido vién mam non theo quy dinh.

5. Chu tri t6 chirc cac budi sinh hoat chuyén mén té dinh 02 lan/thang va
khi c6 phat sinh theo yéu cau nhi¢ém vu.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia to trudng to vin
phong Trudng Mam non xi Thanh Nua

To trudng td van phong 1a ngudi chi dao, diéu hanh céc hoat dong, nhi¢m
vu cua to van phong thuce hién hiém vu theo quy dinh tai khoan 2, diéu 14, Diéu I¢
trudng mam non ban hanh kém theo Théng tu 52/2020/TT-BGDDT ngay
31/12/2020 cua B6 GD&DT va céc nhiém vu khéac khi dugc hiéu truéng phan
cong, chiu trach nhiém trude Hiéu truong, Phé hiéu truong phu trach va trudc
phap luat vé moi hoat dong chuyén mon cua t6 do minh phu trach, cu thé nhu sau:

1. C6 trach nhiém quan ly, diéu hanh céng viéc trong t6 theo chirc nang,
nhiém vu; tham gia kiém tra, gidm sat moi hoat dong ctia gido vién trong t6.

2. Xay dung ké hoach hoat dong cua to theo thang, ndm nhdm phuc vu
viéc thuc hién cac hoat dong cua nha trudng vé nudi dudng, chim séc, gido duc
tré em trinh Hiéu truong hodc Phé Hiéu truong phu trach phé duyét trude khi



trién khai thuc hién.

3. Thuc hién boi clu’(mg chuyén mon, nghi¢p vu, kiém tra, danh gia chét
lugng, hi€u qua cdng viéc cua cac thanh vién trong t6 theo ké hoach cua nha
trrong va cua to.

4. Tham gia danh gia, xép loai cac thanh vién trong to.

5. Chu tri sinh hoat dinh ky it nhat mot thang mot lan. Hang thang bao cao
voi Hiu truorng hodc Pho hiéu trudng phu trach phu trach vé hoat dong cua to
minh, (khi c6 viéc dot xuat, phat sinh phai bao cao ngay véi Hiéu truong dé kip
thoi xu 1y).

Diéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia gido vién

) Giao yién thudc trub‘qg ¢6 trach nhiém thuc hién hiém vu theo quy dinh tai
diéu 27, Diéu 1€ truong mam non ban hanh kém theo Thong tu 52/2020/TT-

BGDDT ngay 31/12/2020 cua B6 GD&DT, thyc hién cac quy dinh cua phap
luat hién hanh va mét s6 quy dinh cu thé sau:

1. Chap hanh su chi dao, phéan cong nhiém vu cua Ban giam hiéu nha
truong; thuc hién day du cac quy ché, quy dinh dbi véi vién chic, noi quy, quy
ché, quy dinh cua nganh gido duc va cua nha truong trong khi giai quyét cong
viéc va thuc hién nhiém vu.

2. Gido vién phai chiu trach nhi¢ém truée Hiéu truong, Pho hiéu truong
phu trach, t6 truong, to pho chuyen mon va trudc phap ludt khi thi hanh nhiém
vu dugce giao; chu dong nghién ctru, tham muu, dé xuat y kién, giai phap dé thue
hién tdt nhiém vu dugc giao; hop tac véi dong nghiép trong trudng dé giai quyét
nhirng nhiém vu c6 lién quan.

3. Tuén thi ding trinh ty giai quyét cong viéc, dam bao tién do, chat luong,
hiéu qua. Trong trudng hop khong thé thuc hién hoac hoan thanh nhiém vu phai
bao cdo voi Ban gidm hiéu nha truong dé giai quyeét.

Diéu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia nhin vién

Nhan vién thudc truong co trach nhiém thuc hién hiém vu theo quy dinh
tai dicu 28, Picu I¢ truong mam non ban hanh kém theo Thong tu 52/2020/TT-
BGDDT ngay 31/12/2020 cua B6 GD&DT, thuc hién cac quy dinh cua phap
luat hién hanh va mat s6 quy dinh theo vi tri viéc lam cu thé nhu sau:

148 Chép hanh su chi dao, phdn cong nhiém vu cua Ban giam hiéu nha
truomg va theo hop dong lao dong; thuc hién day du cac quy ché, quy dinh doi
voi vién chire, ndi quy, quy ché, quy dinh cta nganh gido duc va cta nha trudong
trong khi giai quyét cong viéc va thuc hién nhiém vu.

2. Nhan vién phai chiu trach nhiém trude Hi€u truong, Pho hi¢u truong,
to trudng to van phong va trude phap luat khi thi hanh nhiém vu duge giao;
cht dong nghién ciru, tham muu, dé xuat y kién, giai phap dé thuc hién tot
nhiém vu dugc giao theo hop dong da ky két va vi tri viéc lam; hop tac véi dong
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nghiép trong truong dé giai quyét nhirng nhiém vu c6 lién quan.

3. Tuan thu dang trinh tu giai quyét cong viée, dam bao tién do, chét luong,
hiéu qua. Trong truong hop khong thé thyc hién hodc hoan thanh nhiém vu phai
bao céo véi Ban giam hiéu nha truong dé giai quyét.

: ‘ Chuong Il :
QUY DPINH VE THOTI GIAN, CHE PO LAM VIEC, TO CHUC
HOI NGHI VA CUOC HQP

Dicu 9. Thoi gian lam viée

Can bo quan ly, gido vién, nhan vién trudng Mam non xa Thanh Nua thuc
hién ché d6 lam viéc 40 gio /tun, tuan lam viéc 05 ngay (tlr thir 2 dén thr 6 hang
tuan), gio' lam viéc theo Thong tu 48/2011/TT-BGDDT, ngay 25/10/2011 cua Bo
GD&DT Quy dinh ché do lam viéc dbi véi gido vién mam non; theo quy dinh tai

Khoan 1, Khoan 2 Diéu 105 Bo luat Lao dong s6 45/2019/QHH14 va theo quy
dinh cu the nhu sau:

1. Dbi véi can bo quan 1y
~ L.1. Thoi gian lam viéc tir 6h30 phut dén 11h00; budi chiéu tir 13h30 phut
dén 17h00 phut (08 gio/ngay).

Hang ngdy, c6 it nhat 01 can bo quan ly c6 mat trude gidr 1am viée 30 phut
cung voi gio lam viée cua gido vién truc ca sang dé quan ly, chi dao cong tac vé
sinh truong 10p.

1.2. Can b quan ly thuc hién truc trua dé quan ly cac hoat dong ciia nha
truong trong thoi gian tir 11h00 — 13h30; thoi gian tryc cho Higu truong phan
cong trong quyét dinh phan cong nhiém vu cua ndm hoc dam bao c6 ¢ it nhat
01 can bo quan ly truc trua/ngay.

2. Boi vai gido vién

2.1. Do yéu cau, tinh chat clia cong viéc gido vién phai c6 mat trude thoi
gian don tré dé vé sinh, thong thoang phong nhém nén thoi gian lam viée dugce
quy dinh cu thé nhu sau:

a) Giao vién day sang: lam viéc tir 6h30 phat dén 11h00; budi chiéu tir
13h30 phat dén 17h00 phut.

b) Gido vién day chiéu: Tur 7h00 phut dén 11h30 phat; budi chiéu tir
13h30h cho dén 17h00 phut.

2.2. Gido vién truc tiép giéng day thuc hién nhiém vu t6 chirc cho tré an
ban trd, ngu trua tai truong, voi nhom/lop c6 02 gido vién/lop gido vién tur thoa
thuén, phan cong dé cé it nhat 01 gido vién truc trua/nhém 16p/ngay, gido vién
truc trua c6 nhiém vu quan ly, té chic gid ngu cho tré dam bao an toan. Thoi
gian truc trua tir 11h00 — 13h30 phut cac ngay lam viéc trong tuan.



3. Boi voi nhan vién ké toan, y té, phuc vu

Thoi gian 1am viée tir 6h45 phut dén 11h15; budi chiéu tir 13h30 phit dén
17h00 phut (08 gio/ngay).

4. P4i véi nhan vién bao vé

Do dic diém, tinh chét cong viéc nén nhan vién bao v¢ truc vao ban dém,
thoi gian theo hgp dong lao dong da duogc ky két.

Didu 10. Ché dd va nguyén tic lam viée

1. Can bd quan ly, gido vién, nhan vién thugc truong khi 6m dau hodc ¢6
viéc neng can nghi hodc den mudn phai bao cdo vdi Hiéu truong hoac pho hiéu
truong néu hiéu truong di ving va chi duoc nghi hodc dén muon khi Hiéu truong
hodc pho hiéu truong dong y (bao cao truc tlep hodc goi dién thoai, khong gui tin

nhan) Néu nghi ra ngoai tinh phai c6 gidy gidi thiéu cta nha truong va dugc su
ddng ¥ ctia lanh dao Phong GD&PT.

2. Néu do tinh chat cong viéc ma can b, gido vién, nhan vién thude truong
c6 thé phai lam viéc lam viéc ca ngoai gid va ngay nghi: tiy theo cong viéc cu
thé, Hi¢u truong béd tri cho can bo, vién chire nghi bu vao ngay lam viée khac
trong tuan.

3. Gido vién nghi hé 08 tuan theo quy dinh tai Thong tu 48/2011/TT-
BGDDT; can by quan ly, nhan vién dugc bé tri nghi phép nam theo quy dinh tai
diédu 113, 114 B9 luat lao dong va dugc b6 tri nghi phép vao thoi diém hoc sinh
nghi hé hing nim (thang 6+7). Trong truong hop néu gido vién, can bg, vién
chuc cé viéc riéng quan trong cgn nghi trong ndm hoc thi phai co don xin nghi
bao cao Hiéu truong, dugc s dong y cua lanh dao Phong GD&DT va duge bo
tri lam bu trong thoi gian nghi he hodc nghi phép.

4. CB. VC. NLLD trong thoi gian lam viéc, néu co viée can ra khoi truong
phai bao céo va dugc sy dong y cua Ban giam hiéu.

Piéu 11. T6 chire hi nghi, cude hop

1. Nguyén tic to chire hdi nghi va cic cude hop

Can ctr vao yéu cau cong viéc va pham vi linh vue cong tac, nha truong to
chure cac hdi nghi va cudc hop dam bao nguyén tac thiét thuc, hop ly, hiéu qua.

Viée td chire cac hdi nghi va cude hop phai tudn thi quy dinh vé ché do
hop trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nugce cua Thu tudng chinh phu
va quy ché chi tiéu ndi bo cua nha truong.

2. Cac loai héi nghi va cugc hop

2.1. Cac hdi nghi do nha truong hodc phdi hop véi cong doan chu tri gom:

a) Hoi nghi can bg, vién chure (dugc to6 chirc vao dau moi nam hoc).



b) Hoi nghi so két, téng két danh gia tinh hinh thyc hi¢n nhiém vu cua hoc
ky, cua nam hoc dong thdi dé ra ké hoach thuc hién nhiém vu cong tac hoc ky
tdi va ke hoach nam sau.

¢) Hoi nghi quan triét, t6 chirc trién khai nhiém vu, chu truong, chinh sach
I6n, quan trong va cap bach cua Dang va Nha nudc, cua nganh va dia phuong
lién quan dén hoat dong ctia nha trudong (néu co).

d) Hoi nghi chuyén dé (dé trién khai, so két, tong két mot hoac méot s0
chuyén dé).

2. Cac cugc hop

a) Hop Hoi dong su pham: Mdi thang mét 1an (vao chiéu thi 6 tuan cudi
cung cua thang), Hiéu truong t6 chice hop Hoi dong su pham dé danh gia két qua
thuc hién nhiém vu cong trong thang do va trién khai nhiém vu cta thang sau.

b) Hop giao ban: Viéc trién khai ké hoach tuan sau dugc trién khai bang
van ban qua Gmail cua ting ca nhan hodc Zalo chung cua truong. Trong truong
hop can thiét c6 ndi dung can thao luan, ban bac, thong nhat hiéu truong sé triéu
tap hop voi can bo chu chét.

¢) Hop Ban giam hiéu nha truong thuong ky hodc dot XuAt.

d) Khi can thiét hiéu truong co the t6 chue hop dot xuat dé trién khai, giai
quyét nhiing cong viéc dot xuét, can thiét, cp bach ctia nha truong.

3. Cong tac chuin bi cho cudc hop, hdi nghi

a) Xay dung ké hoach t6 chirc hoi nghi, cudc hop

- Hiéu truong quyét dinh vié::c t6 chirc cac hoi nghi, cudc hop ve: chuong
trinh, thoi gian, dia diém, thanh phan, ni dung.

- Phan cong nhiém vu cho céc bd phén, ca nhan chuén bi ndi dung, cac
diéu kién dé to chirc cudc hop, hoi nghi.

a) Chuén bj va théng qua béo cdo

- C4 nhan duoc phan cong cé nhiém vu chuén bi du thao bao cdo va cac
tai liéu co lién quan dén cudc hop, hdi nghi trinh Hiéu trudng duyét.

- Tai liéu cudc hop, hoi nghi dugc ca nhan phu trach giri qua Gmail cua

ting CBQL, GV, NV trong truong hodc qua Zalo chung cua nha truong dé
nghién ctru trude khi td chire cude hop, hoi nghi it nhat 02 ngay.

4. T6 chire cude hop, hdi nghi

a) Hiéu truong hoac Pho hiéu truong dugc ty quyén co trach nhiém chu
tri cugc hop, héi nghi theo chuong trinh da du kién; tuy theo yéu cau thuc té chu
toa co thé diéu chinh chuong trinh sau khi da thong béo cho nhimg nguoi tham
du hop, hoi nghi biét.

b) Nguoi chu tri phai két luan rd rang vé cac ndi dung, chuyén dé da thao
luan, trién khai trong cudc hop, hoi nghi.
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¢) Thu ky c¢6 nhiém vu lap bién ban cude hop, hoi nghi va thong qua.

_ ChwongIV )
QUY TRINH XU LY VAN BAN

Piéu 12. Xir Iy c¢ong vin, tai liéu di

1. Céac ca nhan phu trach, thuc hién nhiém vu ¢ linh vuc vao co trach
nhiém tham muu soan thao cac van ban hanh chinh ctua nha truong ¢ linh vuc do
theo phédn cong cua Higu truong.

2. Sau khi van ban da dugc trinh ky theo dung trinh tu, thu tuc quy dinh,
nhan vién kiém nhiém vin thu c6 trach nhiém giri cac van ban la ban gidy theo
ding quy trinh va thoi han; voi van ban la ban dién tir viéc gui van ban sé€ do
ban giam hiéu thuc hién.

3. Cong van, tai liéu khan phai duoc xtr 1y theo ché do khan; cong van, tai
lidu mat phai duoc xtr ly theo ché do mat theo quy dinh bao v¢ bi mat nha nudc.

Piéu 13. Xir Iy cong vin, tai liéu dén

Coéng van, tai liéu gui dén hang ngay phai duge xur ly theo quy dinh va
duoge xir ly theo nguyén tic:

1. Hi¢u trudng truc tlep xur ly tat ca cac cong van, tai liu dén; trong
truong hop Hiéu trudng di ving thi uy quyén cho Pho Hiéu trudng xu ly thay.

2. Phé Hiéu trudng cé trach nhiém chi dao, trién khai thuc hién cac noi
dung cua van ban theo linh vuc dugc phan cong phu trach; guri cac van ban ¢6
lién quan cho vién chire, ngudi lao dong ndm bit, thuc hién.

Dic¢u 14. Ché dj bao mat, lap hd so va luu triv

1. Hiéu truong ban hanh quyét dinh phé duyét danh muc hé so duoc lap
va luu gitr cua nha truong theo nam hanh chinh va gui cho cac bo phan, ca nhan
lién quan lam can ctr dé 1ap va luu hd so.

2. Ca nhéan dugc phan cong phu trach, thuc hién nhién vu ¢ linh vuc nao
c6 nhiém vu nhiém bao quan van ban, hé so ¢ linh vuc do; chép hanh ché do
mat, t6i mdt, tuyét mat doi véi tai liéu mat, toi mat, tuyét mat dugc nhéan hoac
dugc giao; gitp Hi¢u truomg kiém tra, don dbc thuc hién cong tac bao mat theo
ding quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

3. Vién chlrc va nhan vién cia truong néu cung cap tai liéu, thong tin
thudc ndi bd quan ly ra bén ngoai phai bao cdo va xin y kién Hiéu trudng va chi
duoc cung cap thong tin khi duge Hiéu trudng dong y.

4. Cén bg, giéo vién, nhan vién khéng duoc soan thao, luu trir cac thong
tin bi mat Nha nudc trén may tinh két ndi véi mang Internet; Khi soan thao vin
ban ‘MAT”, “TOI MAT”, “TUYET MAT” soan thao xong phai luu vao dia
mém va xoa ngay trudc khi roi may tinh.
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5. Cac céa nhan luu trir tai liéu cua nha truong theo ding quy dinh yé luu
trlr van ban tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong
tac van thu.

Chuong V
CHUONG TRINH CONG TAC CUA TRUONG

Pi¢u 15. Chwong trinh céng tac

I. Chuong trinh c6ng tac cua nha truong la cac danh muc cong viéc, hoat
dong ma nha truong can trién khai thuc hién theo nam hoc, thang, tuan.

2. Noi dung chuong trinh cong tac

2.1. Chuong trinh céng tac ndm cua nha truong dugc Hiéu truong xay
dung vao dau moi nam hoc (thang 9) va trinh Phong GD&DT phé duyét trude
khi thuc hién.

2.2. Chuong trinh cong tac thang:

a) Can cir vao yéu cau nhiém vu cta chuong trinh cong tdc nim va céc
nhiém vu phat sinh hang thang, Pho hi¢u truong dugc phan cong xay dung du thao
ke hoach cdc nhiém vu cong tac trong tdm hang thang trinh Hi¢u truong duyét
trong tuan 4 cua thang va trude ngay hop Hoi dong su pham it nhat 03 ngay.

b) Ké hoach, chuong trinh cong tac thang dugc ban hanh sau khi thong
qua tai cudc hop Hoi dong su pham. Thoi gian ban hanh ké hoach cong tac
thang cham nhat 1a ngay 01 cta thang dé.

2.3. Chuong trinh cong tac tuan

a) Ké hoach cong tac hang tuan cta nha trudng do Hiéu truong hodc Pho
hiéu truong phu trach duoc xay dung vao chiéu thir sau hang tuan. Hiéu trudng
duyét guii cong khai trén Zalo chung cua truong hogc Gmail cua tung ca nhan
cham nhét 7 gi¢ sang thir 2 hang tuan dé CBQL GV, NV biét va thuc hién.

b) Chuong trinh, ké hoach céng tac tuan phai ghi rd nodi dung cong viée
cho timg ngay, ca nhan phu trach hoac thyc hién, thoi gian hoan thanh.

Piéu 16. Cin cir xdy dung Chwong trinh cong tac

Danh muc cong viéc du vao chuong trinh cong tac phai dugc xay dung
dua trén nhitng cén clr sau:

1. Van ban chi dao cia B GD&DPT, Huyén uy, UBND huyén; Phong
GD&DPT, Dang, uy, UBND xa Thanh Nura.

2. Yéu céu nhiém vu chinh tri phtt hop véi béi canh thuc té ctia nha truong.

3. Chuong trinh cong tac tuff;‘m duoc dua trén chuong trinh cong tac thang
va cac nhiém vu phat sinh trong tuén.

Piéu 17. Cong tac tu kiém tra, danh gia

1. Vao déau mg:)i nam hoc, nha truong xay dung Ké hoach kiém tra noi bo
cua truong cham nhat ngay 15/9.
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2. Hiéu truéng chi dao chung cong tac ty kiém tra cua don vi, tién hanh
kiém tra theo ké hoach va klem tra dot xuat cac bo phan va ting can bo, giao
vién, nhan vién. Thong bao két qua kiém tra va chi dao giai quyet khic phuc cac
ton tai, han ché duoc phat hién trong qua trinh kiém tra.

3. Pho hiéu trudng chiu trach nhiém trién khai céc hoat dong tu kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu cua cac bd phan, cac td chuyén mon theo ké hoach va
kiém tra dot xuat véi cac linh vuc dugc phﬁm cong phu trach. Can ctr két qua
kiém tra, tham muu Hiéu truong nhung giai phap cong tac nham khac phuc
nhiing ton tai (néu c0) trong qua trinh t6 chirc thuc hién nhiém vu; dé xuat xem
xét trach nhiém dbi véi cac ca nhan thuc hién khong nghiém tuc, thiéu trach
nhiém trong thuc hién nhiém vu chuyén mon trong cong tac giang day, co cac
hanh vi vi pham ky luat lao dong, vi pham ndi quy, quy ché ctia nha truong.

4. To trudng cac to chuyén mon, t6 van phong xay dung ké hoach va thurc
hién tu kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta gido vién, nhan vién trong to.

5. Viéc kiém tra phai dugc lap thanh bién ban c6 chira ky cua nguoi kiém
tra, nguoi duoc kiém tra.

6. Két qua kiém tra la mot trong nhimg tiéu chi quan trong dé xem xét,
danh gia mic dd hoan thanh nhiém vy cia moi bo phan ca nhan va binh xét thi
dua, khen thudng cudi nam.

. RO 8 -k
QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN

Diéu 18. quan Iy tai chinh
~ Nha truong thuc hién viéc quan ly tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh
s0 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Thu tudng chinh phu quy dinh co ché
tu chu cua don vi sy nghiép cong 1ap va cac quy dinh khac cua phap luét c6 lién
quan; thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi by cua nha truong.

1. Dz‘@u nam hoc, nha truong td chirc hop cha me hoc sinh toan truong theo
tung 16p dé thoa thudn thong nhat cac khoan thu dich vu phuc vu, ho trg cac
hoat dong gidao duc cua nha truong.

2. Moi chi tiéu cua nha trucmg déu nam trong quy ché chi tiéu ndi bo da
dugc thong nhat trong hdi nghi can bg vién chire dau nam va do Hiéu trudng to
chirc hop hoi dong mua siam thong nhét quyét dinh.

3. Céc bo phan khi ¢6 nhu cau chi tiéu, mua sdm phuc vu cdng tac chuyén
mon phai 1ap to trinh, dy tru kinh phi. Cong viéc chi duoc thuc hién khi to trinh
va du tru kinh phi da duoc Hiéu truong phé duyét.

4. Cudi nam tai chinh sau khi di duoc tai chinh quan ly cip trén kiém tra
phé duyét, nha truong cong khai tai chinh cho toan thé can b, gidao vién, nhan
vién biét.
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5. Tat ca tai ligu, ho so, chimg tir, s6 sach tai chinh phai dugc bao quan
can than. Nghiém cam mang ho so ching tu, tai liéu ra ngoai truong (tru truong
hop c6 su dong y cua lanh dao co quan).

Piéu 19. Quan Iy tai sin
Nha truong quan ly va sir dung tai san theo quy dinh tai Luat quan ly, su
dung tai san cong ngay 21/6/2017, Nghi dinh 151//2017/ND-CP ngay

26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat quan ly, st
dung tai san cdng va cac van ban phép luat khac lién quan.

1. Viéc quan ly tai san cua nha truong phai tuan theo cac qui dinh cua
phap luat, moi thanh vién trong nha truong cé trach nhi¢m bao v¢ tai, quan ly tai
san nha truémg.

. Moi tai san cta nha truong duoc giao cho timg cé nhan, timg bo phén
quan ly va sir dung phuc vu nhiém vu dugc giao. Moi nguoi déu phai c6 trach
nhi¢m gilr gin bao quan. Khong duoc tu y mang tai san trong trudng ra ngoai
hodc di chuyén trong khu vuc khi chua dugc sy dong y cua lanh dao hodc bd
phan dugc giao nhiém vu quan ly tai san.

3. Moi tai san c6 trong nha truong déu phai dugc st dung dung muc dich
va hiéu qua. Can bg, gido vién, nhan vién trong nha truong khéng dugc phép
dung tai san chung cua nha truong dé phuc vu cho muc dich c4 nhén.

~ Chuwong VII ,
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 20. Quan hé phdi hop giai quyét cong vige giira Hiéu trudng voi
cac Pho hiéu truong
1. Hiéu trudng truc tiép chi dao cac Phé hiéu trudng thuc hién cac cong
viéc dugce giao theo tung linh vuc cdng viéc.

2. Pho hiéu truong co trach nhiém thyc hién y kién chi dao cua Hiéu
truong; chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach dé trién khai thuc hién y kién
chi dao va phan cong cua Hiéu truong.

3. Pho hi¢u truong c6 trach nhiém bao cao vOi Hiéu truong vé két qua
thuc hién nhiém vu, kién nghi cac van dé can giai quyét khi thuc hién céc quy
dinh tai Quy ché nay va klen nghi stra d6i, bo sung chuong trinh, ké hoach cong
tac cho phu hop véi yéu cau ctia nha trudng va cua cap trén.

Diéu 21. Quan hé phdi hop gidi quyét cong viée giita Phé Hi¢u truéng
I. Quan h¢ gilra cac Phé Hi¢u trudng l1a quan hé phéi hop. Trong trudng
hopcoy kién khac nhau, bdo cdo xin y kién chi dao cuia Hiéu truéng.

2. Can clr vao chuong trinh, ké hoach cong tac, y kién chi dao cua Hiéu
truong; cac Pho Hiéu truong c6 trach nhiém vu phéi hop, trao doi, théng nhat dé
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thuc hién cac nhiém vu da dé ra.
tk ~ ~ r - -~ - A > r - A > b r
Dieu 22. Quan hé¢ cong tac giira Hiéu truong, Pho hiéu truong va cac
gido vién, vién chirc, nhan vién trong nha truong

1. Hiéu truong, Pho hiéu truong chi dao truc tiép gido vién, nhan vién, lao
dong hop dong trong nha truong theo linh vuc duge phan cong phu trach.

2. Pho Hiéu truong co trach nhiém can cir phén cong nhiém vu cua nha
truong dé thuc hién phan cdng cdng viée, trién khai chi tiét viéc thuc hién ¥ kién
chi dao cua Hiéu truong dén cac gido vién, nhan vién va kiém tra két qua thuc
hién cong viéc da trién khai.

3. Céac bd phan cong tac va giao vién, nhan vién thudc truong co trach
nhiém thyc hién nhiém vu cong tac dugc phan cong.

Pieu 23. Quan hé cong tac giira cac giao vién, nhan vién
1. Giao vién, nhan vién c¢6 nhiém vu phodi hop trong thuc hién nhiém vu
duoc giao dé dat hiéu qua cao trong cong viéc.

2. Trong pham vi cong vi¢c duge giao co lién quan dén linh vuc cong tac
thudc bd phan, t6 chuyén mén khéc hodc khi ¢ céc y kién khac nhau trong thuc
hién cac nhi¢ém vy, cdng viéc dugc giao, gido vién, nhan vién chu dong bao cao
v6i Hiéu truong, Pho hiéu truong phu trach xin y kién chi dao giai quyét.

Piéu 24. Cac quan hé cong tac khac

1. Truong Mam non xi Thanh Nua chiju su 1anh dao, chi dao truc tiép cua
Phong Gido duc va Dao tao huyén; cia Pang uy, UBND xa Thanh Nua.

2. Chiu su lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién thong qua viéc thuc hién
Nghi quyét, chuong trinh, ké hoach cua Chi b va Hoi dong truong.

3. Phbi hop véi céc t6 chire, doan thé trong nha truong dé thuc hién cac
nhiém vu chinh tri nham xay dung va phat trién nha truong.

Piéu 25. Quan hé giira nha truong, gia dinh va xa hoi

1. Nha trudng phéi hop véi chinh quyén, cac nganh, doan thé dia phuong,
Ban dai dién cha me hoc sinh cua truong, cac t6 chuc chinh tri - xa hdi va ca
nhan co lién quan:

a) Thong nhat quy mo, ké hoach phat trién nha truong, cac bién phap nuéi
dudng, cham séc, gido duc tre va quan tam giup do tré eém co hoan canh kho
khan, tré em khuyét tat, tré em c6 nhu cau dac biét.

b) Huy dong moi luc luong va ngudn luc ctia cdng dong gép phan xay
dung co so vat chat, thiét bi giao duc cua nha truong, cham lo cho su nghiép
gido duc, xdy dung moéi truong gidgo duc Xanh - an toan — than thién — lay tré
lam trung tam; tao diéu kién dé tré em dugc tham gia cac hoat dong gigo duc,
vui choi, thuc hanh, trai nghiém phu hop véi lira tudi.

c¢) Khuyén khich cac to chue, ca nhan tai trg, ung ho dé xay dung va phat
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trién nha truong. Khong duge loi dung viée tai trg, ting hd cho gido duc dé ép
budc dong gop tién hodc hién vat.

2. Gido vién phdi hop, lién hé chit ch& véi cha me hoc sinh cua lé‘p dé
thong nhat chuong trinh, bién phép cham séc, nudi dudng, gido duc tre; giap do
hoc sinh c6 hoan canh khoé khan; t6 chirc cac hoat dong cho tré giao luu, trai
nghiém; xdy dung moi truong gido duc,...

. Chuwong VIII
CHE PQ BAO CAO, THONG TIN

Diéu 26. Cong tac bao cio
1. Nha truong bao céo vdi co quan quan ly cap trén

1.1. Hiéu truong hodc pho hi¢u truong dugc hiéu truong uy quyén ¢ trach
nhiém thyc hién cong tac bdo cdo dinh ky hodc dot xuat véi phong GD&DT
huyén, Chu tich UBND huyén, Chu tich UBND xa vé tinh hinh hoat dong cua nha

truong theo yéu cau va nhiing van dé, dé xuit, kién nghi cua truong.

1.2. Pho hiéu truong phu trach linh vuc nao ¢6 nhiém vu lap du thao bao
cao thudc linh vuc do trinh Hiéu truong ky duyét it nhat 02 ngay trude thoi diém
ndp bao cao.

1.3. Thoi gian béo cdo duge can clr vao yéu cau cua co quan quan ly cap
trén yéu cau bao cao.

2. Pho hiéu truong bao cao Hiéu truong

a) Pho Hiéu trudng c6 trach nhiém bao céo voi Hiéu trudng tinh hinh thyc
hién nhi¢m vy, cong tac thude linh vuc dugce phan cong phu trach; nhiing viéc
vuot qua tham quyén giai quyét va nhimg viéc can xin y kién hiéu truong.

b) Nhimng van dé nay sinh, van dé dot xuat hodc nhimg véan dé phirc tap,
nhay cam phat sinh trong qua trinh trién khai cong viéc.

¢) Két qua cong tac thang ctia nha trudng duoc phan cong tong hop.

3. T6 truong bao cdo Phé hiéu truéng phu trach

a) Két qua thuc hién nhiém vu va phuong huéng nhiém vu cua td theo thang.
b) Két qua bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cta t6 trong tuan, thang.

¢) Két qua kiém tra, danh gia, xép loai gido vién, nhan vién trong t6.

4. Trach nhiém bao céo cua vién churc, nguoi lao dong

a) Vién chuc, nguoi lao dong c6 trach nhiém bao cao voi t6 trudng két qua
thuc hi¢n nhiém vy dugce giao vao cu01 thang dé td trudng téng hop béo cdo nha
truong (ndi dung bao céo theo bidu mau yéu cau).

b) Thuc hién céc bao cao khac theo quy dinh nhu: cap nhat bao céo lén
phan mém co s& dit liéu qudc gia, bdo céo cong tac phé cap gido duc, bdo céo
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thanh tich thi dua, khen thudng, két qua danh gia chuan nghé nghiép gido vién
mam non,...

5. Khi c6 van dé dot xuét phat sinh, can bd quan ly, giao vién, nhan vién
thudc truong co trach nhiém bao cao voi Higu truong (hoac Pho Hiéu truong khi
Hiéu trudng di cong tac vang) dé chi dao, giai quyét Kip thoi.

Diéu 27. Cung cap thong tin cho vién chire, ngudi lao dong

Hiéu truong c6 trach nhiém thong béo hodc phan cong Pho hiéu trudng
cung cap thong tin cho vién chue, nguoi lao dong nhiing thong tin sau:

1. Chu truong, chinh sich cua Dang, Nha nudc lién quan dén cong viéc
clia nha trudng, dén nghia vu, quyén va loi ich hop phap cua vién chire, nguoi
lao dong trong nha truong.

2. Cac van ban chi dao, hudng dan clia céc cip, cac nganh co lién quan
dén vién churc, nguoi lao dong can nam bat dé thuc hién.

3. Céac nodi dung khéc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP
ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé thuc hién dan cha trong hoat dong cua co
quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép céng lap; Nghi dinh
24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phu Quy dinh vi¢c quan ly trong co
s gido duc mam non va co sO gido duc phd thong cong lap; Thong tu 56
11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bo GD&DT Hudng dan thuc hién dan
chu trong hoat dong cuia so s& gido duc cong lap.

Diéu 28. Cung cip thong tin va phat ngon

1. Hiéu truong hogc phé higu tmong dugc iy quyén chiu trach nhiém viéc
phat ngdn va cung cap théng tin cho céc co quan théng tin dai ching, cho nhan
dan va phu huynh theo quy dinh.

2. Viéc cung cap thong tin phai dam bao yéu cau bao mat dbi véi cac
thong tin, van ban thugc danh muc bi mét nha nuéc theo quy dinh hodc nhimng
cong viée, van dé nhay cam dang trong qua trinh giai quyét, xur ly chua c6 két
ludn hodc c¢6 yéu cau khong phd bién.

3. Cac ca nhan viét tin bai hoac trai 16i phong van trudgc co quan truyen
thong c¢o lién quan dén hoat dong cua nha truong phai theo ding tham quyén va
nhiém vu dugc giao; phai chiu trach nhiém trude phép luét va trude Hiéu truong
vé nodi dung bai viét hodc phong van.

Diéu 29. Théng tin, truyén thong trén Website ciia nha trueong

1. Thong tin duoc dang tai trén trang thong tin di¢n tr clia nha truong giao
cho T6 cong nghé thdng tin - chuyén déi s6 phu trach va duoc Hiéu truong kiém
duyét trude khi dang tai.

2. Vi€c c@p nhét thong tin trén Website cua nha truong phai chap hanh céc
quy dmh cua phap luat vé quan ly, cung cap, sur dung dich vu Internet va thong
tin trén mang.
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PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 30. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay duoc thong thong qua, thong nhat tai Hoi nghi can bd,
vién chirc dau nam hoc va dugc pho bién rong rai dén can bo, vién chirc, nguoi
lao dong trong truong.

2. Can b¢ quan ly, gido vién, nhan vién thugc Truong Mam non xa Thanh
Nua thu trach nhiém thuc hién céc quy dinh tai Quy ché nay.

3. Ca nhén vi pham Quy ché tuy theo tinh chét, mirc d vi pham s& bi xem
xét xir ly ky luat hodc dé nghi xtr ly theo quy dinh cua Phap luat va Phap 1énh
can b, cong chire.

4. Noi dung cua quy ché nay c6 the dugc Hiéu truong thay ddi khi: Theo
dé nghi cua Hoi déng truong, theo y kién thong nhat cua Ban giam hiéu; khi

cac cap quan ly co van ban huong dan thay doi khac vé&i nhitng diéu trong quy
ché trén.

Diéu 31. Hiéu lye thi hanh
Quy ché nay ¢6 9 Chuong, 31 Diéu, ¢6 higu luc ké tir ngay ky ban hanh./.




