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TRUONG MN XA THANH NUA Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6:218 /IKH-MNXTN Thanh Nua, ngay 01 thang 12 ndm 2023

KE HOACH THU'C HIEN NHIEM VU THANG 12/2023

PHAN |: PANH GIA CONG TAC THANG 11/2023

|. UU PIEM
1. Cong tac tu twéng chinh tri, thi dua

- Toan thé can bo quan ly, gido vién, nhan vién trong truong da nghiem
chinh chap hanh nghiém tic cac quy dinh cua phap luat; quy dinh vé an toan giao
thong; cac quy dinh vé dao dirc nha giao; quy tac tng xtr theo Thong tu s6 06/2019
ciia BGD&DTva B quy tic tng xir cia trudng.

- B6i ngii da déy manh viéc hoc tap va lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach
H6 Chi Minh theo chuyén d& ndm 2023 gan véi chirc tréch, nhiém vu duoc giao.

- Céan bg, gido vién, nhan vién tich cuc hudong ing cac phong trao thi dua dot
1; chao mumng ky niém 41 nam ngay nha gido Viét Nam 20/11. Hoi dong thi dua
khen thuong truong da so két, binh xét thi dua dot 1, két qua: LDTT: 23/27 dat
85,2%; HTNV: 4/27 chiém 14,8%.

- P4 trién khai noi dung tuyén truyén pho bién, gido duc phap luat quy IV
trong ké hoach cong tac phap ché nam 2023 va c4c vin ban cua cap trén vé thuc

hién phap luat: Quyet dinh s0 25/2021/Qb-TTg ngay 22/7/2021 cta Thu tudng
Chinh phti quy dinh vé x4, phuong, thi trin dat chuan tiép can phap luat.

2. Cac nhiém vu cu thé

2.1. Huy djng va duy tri s6 lwong hoc sinh

- Tong s6: 10 16p v6i 250 chau. Trong do: NT: 3 16p voi 53 chau; MG 7 1op
véi 197 chau. So vai chi tiéu giao thiéu 20 tré, trong d6: mau gido: 3, nha tré: 17,
(I6p nha tré trung tdm tang 01 tré huy dong trong dia ban ra l6p).

- Ty 1€ huy dong tré trén dia ban: tré mau gio: 240/240 dat 100%, nha tré:
56/135 dat 41,5%, thiéu so vai chi tiéu giao la 16 tré véi 11,8%.

- Gi4o vién hau hét cac 16p da lam t6t cong tac tuyén truyén voi phu
huynh cho tré di twong d6i hoc déu, dung gio, tiéu biéu 1a cac 16p: MG 16n B,
Nh& B, Nha tré¢ TT; bé cham: 236/250 tré dat 94,4%.

2.2. Cac hogt dong cham soc, gidao duc, danh gid tré

* CONg tac nudi dudng, chiam sOC VA t6 chire an ban trii

- Ban quan 1y ban tra xay dyng thuc don cho tré thang 11 dam bao cén dc*)i,,
hop 1y gitta cac nhoém thuc pham, phu hgp theo mua. Nhan vién nau an da che



2

bién theo dtng thuc don, quy trinh, dam bao ché do, khau phan in, quy dinh vé
an toan v¢ sinh thyc pham.

- ba pé tri, sip xép bép an theo quy trinh mot chiéu; thyc hién luu mau
thirc an, kiém thuc 3 budc, cdng khai thuc don, ché d6 an cua tré ding quy dinh.

- Gi4o vién da rén né nép, thoi quen an, ngd, vé sinh ca nhan cho tré, gido
duc tré mdt so ky nang lao dong tu phuc vu phu hop vdi do tudi, da so tré da co
né nép trong cac hoat dong an, ngu, vé sinh. Bé sach: 239/250 tré dat 95,6%.

- Y té dé can, do 33 tré (21 tré suy dinh dudng, 12 tré dudi 24 thang), két
qua: 14 tré suy dinh dudng thé nhe cén; 16 tré suy dinh dudng thé thap coi; 01
tré thira can.

- Nha truong don doan kiém tra an todn vé sinh thuc pham cép tinh. Poan
danh gia nha truong c¢d du ho so hop dong theo quy dinh, ché bién thyc pham
dam bao theo quy trinh bép mot chiéu, vé sinh bép sach s&, gon gang, tu luu mau
d4 ghi day du, test 3 mau dau md, tinh bot két qua am tinh.

* Cong tdc dam bao an toan cho tré

- Gigo vién thuong xuyén kiém tra, kip thoi phat hién, loai bo ngay nhiing
nguy co gdy mat an toan cho tré ¢ nhom/16p; khong cd hanh vi bao hanh tré.
100% tré dugc dam bao an toan veé thé chat va tinh than.

- P4 t6 chtic cac hoat dong truyén thong gido duc sirc khoe cho phu huynh
veé viéc cham soc, nubi dudng, bao vé strc khoe, phong chong dich bénh cho tré
trong thang giao mua.

- Bao vé da hudéng dan phy huynh dé xe dua, dén tré & khu vuc cong
trrong dam bao an toan giao thong.

* Cong tac gido duc, danh gia tré

- ‘Giéo‘ vién thug hién nghiém tiac ndi1 dung giao duc tré theo chu dé: NT:
Chu d€ “Do dung, do choi cua be”- 5ST; MG: “Gia dinh-Ngay 20/117-4T, “Cac
nghé pho bién - ngay 22/12” - 1T.

- Giao vién thyuc hién nghiém tac ché d6 sinh hoat mot ngay cua tré. Quan
sat, kip thot phat hién nhiing tré ¢6 nhu cau dic biét dé hd tro tré trong qua trinh
t6 chtrc cac hoat dong gido duc. Thuc hién day ting cudng tiéng Viét cho tré dan
toc, dac biét la tré mai ra 16p.

- Gi&o Vvién da chu trong gido duc, rén cho tré c6 mot sé né nép 18 giao nhu
chao hoi, thua gui, thuc hién noi quy cua 16p, sd tré dat bé ngoan: 237/250 tré
dat 94,8%.

- 02 16p mau gido 16n, 2 l6p nhd di cho tré hoc tiéng Anh véi sb luong la
80 tré (Lon A: 22, Lon B: 26, Nhd A: 15, Nhd B: 17). So véi thang trude giam
02 tré 16p mau gido lém A.
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- Cac 16p thyc hién nghiém tic danh gia tre hang ngay, danh gia cudi chu dé
theo muc ti€u cua chu de. SO tré mau gid0 duogc danh gia 197; danh gia tré nha tré
tron thang: 04 tré, so tré dat: 3 tré.

- Gido vién cac 16p da tich cuc gui ndi dung gido duc tre cho cha me phdi
hop day tré tai nha qua Zalo cia nhém/16p. S6 phu huynh tham gia zalo cta 16p:
245/250 phu huynh dat 98%.

2.3. Cic hoat déng gidng day, béi duong chuyén mén

- Gi&o vién thuc hién nghi@m tl]C,chu’orng trinh, ké hoach giang day, ché d6 hoat
dong mot ngay cua tré, c6 du ho so ke hoach nudi dudng, chdm soc va giao duc tre,
do dung day hoc khi 1én 16p.

- Gido vién da xay dung ké hoach va thuc hién l6ng gheép cac chuyén dé
giao duc trong thuc hién chuong trinh nhu: Tang cuong tieng Viét cho tré dan
toc thi€u s0; xay dyng trudng mam non lay treé lam trung tdm; giao duc k§y nang
song cho tré; gido duc phong chay, chita chay; giao duc an toan giao thdng theo
ndi dung Chuong trinh "T6i yéu Viét Nam",...

- Céc to da to chitc sinh hoat, bdi dudng chuyén mdn cho gido vién trong to
theo ke hoach.

- CBQL cot can dé tham gia xay dung chuyén dé cum, cir 05 CBQL, GV
tham gia sinh hoat chyén mon cum tai Truong Mam non so 2 xa Thanh Yén.

- Pa s giao vién da co sy chuan bi chu d4o, dau tu cho hoat dong thi giéo
vién day gioi cap truong dat két qua.

2.4. Cong tic khdo thi va kiém dinh chdt lwong gido duc

- Hoi dong tw déanh gia d& hoan thanh dénh gia cc tiéu chi, tiéu chuan cua
truong mam non dat chuan Quéc gia muce d6 2 va kiém dinh chat lugng giao duc
cap do 3, lam co so cho viéc xay dung ké hoach cai tién chat lugng trong nam hoc.

- b3 thuc hién céc ndi dung cong khai theo Thong tu s6 36/2017.

- Nha trudong d3 td chirc hoi thi gido vién day gioi cap trudng, c6 18/18 gido
vién tham gia dat.

2.5. Céng tic pho cdp GDMN cho tré em 5 tuéi

- Nha truong, giao vién da cap nhat dit li¢u pho cap thu cong (do phan mém
chua hoan thién). Hoan thién hd so phuc vu Kiém tra phd cap cap huyén vao

ngay 27/11/2023.

- Pa huy dong 71/71 tré 5 tudi trén dia ban ra 16p (c6 56 tré hoc tai dia ban
va 15 tré di hoc nho noi khac).

2.6. Cong tdc kiém tra nji by
P4 thyc hién kiém tra noi bo thang 11 theo ké hoach, két qua:
- Kiém tra toan dién: 01 gi4o vién, xép loai kha.
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- Kiém tra chuyén dé: “Xay dyng truong mam non lay tré lam trung tim”
01 gido vién, xép loai tét.

2.7. Cong tdc xay dung co sé Vit chdt, canh quan nha truwong

- Tét ca trung tam va diém truong giao vién, nhan vién da chu dong, tu g1ac lao
dong vé sinh truong 16p sach s&, sap xép cac khu vuc twong ddi ngan nép, gon gang.

‘ - C4c diém truong hau hét gido vién da chu dong, tu gic chim séc vuon rau,
bon hoa, cay canh, xdy dung canh quan mdi trudng xanh, sach, dep; huy dong
céng lao dong cua phu huynh lao dong cham sOc¢ bon hoa, vuon rau vai 53 cong.

- Gido vién cac Iép da lam tot cong tac tuyén truyén, van dong XHH gido
duc, huy dong dugc 696 tam tham xdp trai nén 16p hoc tri gia 13.040.0004.

2.8. Cong tac qudn ly tai chinh, tai san
- Nha trudng quan 1y tai chinh theo dling nguyén tic, cé da ho so so séch theo
quy dinh.
- 10/10 I6p da hoan thanh thu hoc phi hoc ky I theo phuong thirc khong dung
tién mat, so tien: 34.600.000d.
- Trung tam va 02 diém truong d3 bao quan tot co s¢ vat chat, tai san
khong dé mat mat.
- Nha truong da tiép nhan db ding d6 choi theo Thong tur 01 va ban giao cho
cac 16p quan ly, str dung.
3. Céac cong tac khac
a) Thuee hién ché dg chinh sach cho CB, GV, NV va hoc sinh
- Nha truong da phdi hop véi ngn hang NGng nghiép trién khai mo tai khoan
ngan hang cho phy huynh c¢6 con em dugc huong cac che d6 ho tro cua nha nude
chua c0 tai khoan dé ap dung chi tra che do thang 11,12 khong dung tién mat.
- Pam bao thanh todn tién lwong, cac ché do chinh sach cho CB, GV, NV
kip thoi, day du, ding quy dinh.
- Nha truong dd hd tro cho toan thé can bg, gido vién va nhan vién mdi cé
nhan 300.000d nhan ngay nha gido Viét Nam 20/11.
b) Cdc hoat dong phong trao
- Cac lop t6 chirc hoat dong giao luu trd choi, van nghé cua tré lam buu
thiep, lam hoa nhan ngay nha giao Viét Nam 20/11. Chinh quyen phoi hop voi
cbng doan to chirc cho can bo, gido vién va nhan vién giao Iuu thé thao, tro choi
nhan ngay 20/11.
- Can by, gido vién da huong ung tham gia thi truc tuyén vé phong chéng
tham nhiing tuan 1: 11 nguoi; tuan 2: 20 nguoi; tuan 3: 12 nguoi.
- 01 gido vién da két ndi voi cac ca nhan ung ho cho 10 16p 20 céi chin va
20 céai chiéu voi tri gia 1a 4.600.000d.
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- 28 Can bo, gido vién, nhan vién dd ung ho thang cao diém vi nguoi
ngheo; so tién 900.000d (CBQL: 50.000/1 nguoi; giao vién va nhan vién
30.000/1 ngudi).

3. Cbng tac quan ly, chi dao

- Quan ly tét ngay gid cong clia can b, gido vién va nhan vién,

- Chuan bj t6t cac diéu kién don doan kiém tra an todn vé sinh thyc pham cua
tinh va doan thanh tra chuyén nganh s¢ gido duc va dao tao tai truong.

- P4 t6 chuc thanh cong hoi thi gido vién day gioi cp trudng.

- Xay dung xong dé &n vi tri viéc 1am nam 2024 - 2025.

- Chi dao hoan thién ho so pho cap chuan bi cho kiém tra cap huyén, cap tinh.

- XAy dung ké hoach, té; chtrc cac hoat dong chao mung ky niém 41 nam ngay
nha giao Viét Nam 20/11 thiét thuc, y nghia.

- Chi dao nghiém tuc viéc cong khai theo quy dinh ctia Quy ché thuc hién
dan chu trong cac hoat dong cua nha truong.

- BGH thudng xuyén cip nhat van ban chi dao cta cac cip trén hd so cong
vigc dé trien khai thuc hién theo linh vuc dugc phan cong phu trach. Thuc hién
che d thong tin bao cao kip thoi, chinh X4c.

I1. TON TAI, HAN CHE
- Ty 1& huy dong tré nha tré ra 16p cta dat chi tiéu giao, thiéu 11,8%.

- Gi4o vién phu trach pho cap con dé sai sot trong diéu tra do tudi tir 0 - 2
tudi va cap nhat thong tin bién dong vao phicu dicu tra.

- Hoc sinh mét s6 16p thuong nghi hoc nhiéu vao ngay thi 6.

- Van con mét vai gido vién tinh than trach nhiém chua cao trong viéc to
chuc cac hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré.

PHAN Il. KE HOACH CONG TAC THANG 12/2023
1. Pic diém thang 12
- La thang cubi cua hoc ky L.

- C6 ngay ky niém 34 nam ngay hoi qudc phong toan va ky niém 79 nam
ngay thanh 1ap quan doi nhan dan Viét nam 22/12.

- Thoi tiét rét ddm, c6 anh huong nhiéu dén strc khoe cia tré.
2. Cong tac tu twong chinh tri thi dua

- Moi CB, GV, NV trong truong can thyc hién nghiém tic cac quy dinh cua
phap luat va cac quy dinh vé dao durc nha gido; thyc hién cac quy dinh Vé quy tic
g xir va quy dinh vé vin hoa cong so.
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- Pay manh viéc hoc tap va 1am theo tu tudng, dao duc, phong cach Hb Chi
Minh trong toan doi ngii theo chuyén dé nam 2023; mdi c4 nhan can ty soi, tir stra
dé khic phyc nhimg han ché, khuyét diém cta minh da duoc xé4c dinh.

- Cén bo, gi4o vién, nhan vién diy manh van hoéa doc trong truong hoc,
taing cuong bd sung va khai thac ta sach. T chire thue hién ké hoach sb
2068/KH-UBND ngay 6/7/2021 cua UBND tinh vé tiép tuc trién khai Dé an
“Phét trién van hoa doc trong cong dong giai doan 2021 - 2025, dinh hudng dén
nam 2030” trén dia ban tinh Dién Bién v4i nhitng ndi dung thiét thuc, phi hop
v6i diéu kién cua dia phuong.

- Toan d6i ngt tich cyc hudng ¢ng cac phong trao thi dua chao mung ngay
thanh 13p quan ddi nhan dan va ngay hoi Quoc phong toan dan VN 22/12.

- Céc t0 tien hanh so két, binh xét thi dua dot 2 va hoc ky I trude 31/12.
Chuan bi cho so két hoc ky I vao 12/01/2024.

- Trién khai dé cuong giéo duc phép luat quy IV nam 2023: Mot s6 quy dinh
cﬁg Luat Gia ndm 2023; Luat Hop tac xa nam 2023; Luat Stra d61, bo sung mot s
di€u cua Luat Xuat canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam va Luat Nhap canh,
xuat canh, qua canh, cu tri cua nguoi nu:('{C ngoai tai Viét Nam; C4c vin ban cua
cap trén ve thuc hién phép luat dén toan th¢ CBQL, GV, NV trong truong.

3. Cac nhiém vu cu thé

3.1. Huy déng va duy tri sé lwong hoc sinh

- Gi4o vién can co bién phép tich cuc dé duy tri ty 1¢ tré chuyén can trong
thang troi rét va cac ngay thar 6 hang tuan.

- Gi4o vién cac 16p nha tré clng to truong, to pho to nha tré - mau gido bé
tich cuc dén gia dinh tré sinh nam 2021 va dau nam 2022 chua ra 16p tuyén
truyén, van dong huy dong thém tré nha tré ra 16p.

3.2. Cac hoat dong chdam soc, gidao duc, danh gid tré

* COng tdac cham soc- nuéi duong tré

- Giao vién tich cuc tuyén truyen van dong phu huynh nop tlen an ban tra
cho tré dung thoi gian quy dinh, ndp vé truong trude ngay 12/12, sé cong thu dn
thang 12: 21 cong.

- Ban quan 1y ban tra xay dung thuc don thang 12 dam bao yéu cau vé dinh
dudng, thay d6i mon an hang ngay, phu hop theo mua. Cong khai thuc don tai
cac diém truong.

- Chi dao nhén vién nau an thyc hién niu an cho tré theo ding thuc don,
dang quy trinh; dam bao ché do, khau phan an, quy dinh vé vé sinh an toan thuc
pham. Gido vién cac lop can phan anh kip thoi ve thuc don, chat luong bira dn
cua tré dé nha truong co6 su dieu chinh phu hop.

- Séap xép, bd tri bép an theo quy trinh mot chidu; dam bao yéu cau vé diéu kién
ATVSTP. Thuyc hién luvu mau thirc an; ché do ki€m thuc ba budc theo quy dinh.
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- Trong thang troi rét, gido vién quan tam cho tré an com, uéng nudc am;
cho tré ngt dam bao dia am; rén luyén cho tré théi quen tu mac, quan ao khi troi
lanh va tu cdi khi thay nong.

- Y si td chiic can do tré dot 2, bao két qua vé nha trudng xong trudc ngay
08/12. Hoan thanh cham bi¢u d6 dot 2 xong trudc ngay 15/12.

- Gi4o vién céc 16p thuong xuyén tuyén truyén véi phu huynh vé viéc cham
soc, nuoi dudng, bao vé stitc khoe cho tré trong thang troi rét; vé sinh phong
bénh; cham séc tré suy dinh dudng,...

* Cong tdac dam bao an toan cho tré

- Giao vién quan 1y chat ché tré trong moi hoat dong; khong dugc c¢6 hanh
Vi bao hanh tré dudi bat ky hinh thirc nao; thudng xuyén kiém tra, kip thoi phat
hién, loai bo ngay nhiing nguy co gdy mat an toan cho tré & nhém/16p, dam bao
an toan tuyét doi cho tré khi ¢ trudng, 16p.

- Nhén vién y té phdi hop vé6i gido vién xay dung, trién khai noi dung tuyén
truyén voi phu huynh vé viéc cham soc, nudi dudng, bao vé stc khoe, phong
chong dich bénh cho tré trong thang troi ret.

- Bao vé huéng dan phu huynh dé xe dua don tré ¢ khu vuc cong truong
dam bao an toan, khong d¢ un tac, can tré, mat an toan giao thong; khdng d¢ phu
huynh di xe vao trong san truong.

* COng tac gido duc, danh gia tré

- ‘Giéo vién thyc hién nghiém tic ndi dung gido duc tré theo chu gTé: NT:
Chu d€ Me va gia dinh than yéu cua bé- 4T; MG: Chu dé Cac ngh€ pho bién -
4T, The gidi dong vat - 1T.

- Gi4o vién tich cuc boi dudng kién thic, ki niang cho tré theo chuong
trinh, rén cho tré thoi quen chao hoi, thua gui 18 phép, giao tiép manh dan, tu tin,
noi to, rd rang. Quan tim gido duc, rén luyén k¥ ning song cho tré phu hop véi
do tudi, voi phong tuc, tap quan cta dan toc.

- Tiép tuc thuc hién chuyén de “Béy manh phong, chéng bao hanh tré em
trong cac co s& gido duc mam non”; thuc hién viéc giao duc tré kién thure, ky
ning vé phong chdy, chita chdy va ciru nan ctiru ho trong trudng hoc. Thudng
xuyén gido duc, rén luyén cho tré cac k¥ nang tuy bao vé ban than nhu: phong
chdng bao luc hoc dudng; phong chong bi bat coc, bi lac; phong chéng cac tai
nan thuong tich thuong gap; giao duc gioi.

- Phu tréch phong trao cta hoc sinh t6 chtic cho cac 16p tap luyén nhay dan
vii tap thé, tham gia cac hoat dong tap thé: Nhay sap, mUa xde, choi trd choi dan
gian dia phuong,...

- Gi4o vién két hop v6i cha me tré tao moi truong, té chic cac hoat dong
giao duc theo hudng Stem/Steam, bd sung cac do dung hoc liéu sén co cua dia
phuong tai cac khu vuc trai nghiém dé ting cudng cho tré thuc hanh, trai
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nghiém. Tang cuong t6 chiic cac hoat dong cho tré thi nghiém, trai nghiém, kham
pha; khai thac cac khu vuc trai nghiém, cac phong hoc tap cho tré hoat dong.

- Cac 16p tiép tuc quan tdm xay dung méi truong tiéng Viét, ting cudng
day tiéng Viét cho tré dan toc & moi luc, moi noi, tich hop trong moi hoat dong,
dic biét 1a tré mdi ra 10p, tré chua biét giao tiép bang tiéng Viét.

- Gi4o vién lya chon noi dung gido duc an toan giao thong cia chuyén dé
"To1 yéu Viet Nam" vdi cac tap phim truyén va tranh E Book vao day tr¢ sao
cho phu hop do tuoi.

- Banh gia tr¢ MG cubi chu dé xong trudc ngay 31/12, danh gia tré nha tré
sinh thang 12 vao tuan 4/12. GV nam bat nhiing tré chua dat theo timg muc tiéu,
timg linh vue d€ boi dudng cho tré. V&i nhing muyc tiéu dudi 70% so tre dat,
giao vién phai chuyén muc tiéu sang chu deé tiép theo dé thyc hién.

3.3. Cdc hoat dpng giang day, béi dwing CM

- GV thyc hién nghiém th chuong trin}}, ké hoach giang day, ché d6 hoat
dong mot ngay cua tré, c¢d du ho so gido an, d6 dung day hoc khi lén 16p.

- Gi4o vién thyc hién 16ng ghép, tich hop céc chuyén dé giéo duc trong lap
ké hoach va t6 chtic cac hoat dong nudi dudng, chim soc, gido duc tré; quan tam
phat trién, diéu chinh chuong trinh sao cho phu hop véi tinh hinh thyc té cua
nhém/16p.

- Chuan bi tot cac diéu kién dé thyc hién sir dung ho so dién tir tir hoc ky 1T,
nam hoc 2023-2024.

- Cac t6 thuc hién nghiém tic cong tac boi dudng chuyén mon cho giao vién
trong to theo hudng nghién ctru bai hoc theo dung theo ke hoach.

_ - Tham gia sinh hoat chuyén mén cap huyén theo ding s6 lugng, thanh
phan; yéu cau CB, GV dugc phan cong tham du nghién ctru ky hoat dong dé
tham gia dong gop Y kién.

3.4. Cong tac khdo thi-kiém dinh chit lwgng gido duc va xdy dung
truwong dat Chuan Quac gia

—qGiéo vién tich cuc tuyén tuyén,lvein dong cac pguén dong gop XHH gido
duc dé xay dung, tu stra CSVC, mua sam do6 dung thiét bi, xay dung canh quan &
trung tam va cac diém truong.

- Thuc hién cac noi dung cdng khai theo Thong tur s6 36/2017.

- Kiém tra chat lugng hoc ky 1 nim hoc 2023 -2024.

- Xay dung va ban hanh Ké hoach t6 chirc giao luu "Tai ning cta bé” cap
truong”, tham gia xay dung ké hoach cap cum.

3.5. Céng tic pho cip GDMN cho tré em 5 tui

- GV cac 1op mau gido 5 tudi ¢ bién phap duy tri ty 1¢ tré 5 tudi di hoc
chuyén can, quan tdm rén né nép, k¥ niang, chat lugng CS — GD cho tré 5 tuodi.



- Gido vién tiép tuc cap nhat sb tré chuyén dén, chuyén di, tré méi sinh dén
31/12/2023.

- Hoan thién hod so phé cap sau khi doan kiém tra cdp huyén rat kinh
nghiém, chuan bi ddy du hd so chuan bi don doan kiém tra va cong nhan phd
cap cap tinh vao thang 01/2024.

3.6. Céng tdc kiém tra ngi bg truong hoc
Thuc hién kiém tra ndi bd theo ké hoach gém:

- Kiém tra toan dién: 01 gido vién; kiém tra chuyén dé “Xay dung va to
chtrc hoat dong cho tré & phong/géc thu vién: 0lgido vién; chuyén dé “Tang
cuong tiéng Viét cho tré DTTS”: 02 gido vién.

- Kiém tra Cong tac nhap - xuat thuc pham an ban tra: 01 nhan vién.

- Kiém tra cong tac y té 01 nhan vién: Viéc xay dung ké hoach hoat dong,
ho so so sach cua nhan vién y té - Cong tac ban tri: thuc hién kiém thuc 3 budc,
luu — hity mau thuc pham.

- Kiém tra hd so chuyén moén cua t6 mau gido 16n+ nhd +ghép: Né nép,
chat luong sinh hoat chuyén mon cua to.

- Kiém tra viéc theo ddi, cip phat tai san thiét bj trong nha truong: 01
CBQL phu trach theo doi cap phat tai san.

Kiém tra dot xuat viéc thyc hién nhiém ctia cia gido vién trong trudng.

3.7. Cong tic xdy dung, bdo quin CSVC, thiét bi, xdy dung cinh quan

- Céc diém trudng tiép tuc van dong phu huynh cung giao vién tiép tuc lao
doéng vé sinh truong 16p, trong, cham soc cdy, bon hoa, cdy canh, vuon rau,
vuon cay cua bé.

- Quan 1y, khai thac, huéng dan tré sir dung ¢6 hiéu qua cac do ding, do
choi, thiét bi va hoc li¢u dugc cap phat.

- Chi dao viéc theo doi, cap nhat tai san vao ph?m mém ké toan. Kiém ké tai
san cac 1op, cac phong, thiét b1 d6 choi ngoai trd1 vao cudi nam hanh chinh
(thang 12/2023), ndp bién ban kiém ké tai san cac nhém 16p, cac phong chirc
nang, cac phong lam viéc, bép, kho, cac khu vuc vé cho CBQL phu trach (Va
Thuy) trude ngay 25/12/2023.

4. Céc cbng tac khac

a) Thuee hién ché dg chinh sach cho CB, GV, NV va hoc sinh

- Pam bao thanh toan tién luong, thudng, cac ché do chinh sach cho CB,
GV, NV kip thoi, day du, dung quy dinh.

- Thyc hién truy linh nang lvong co ban tir 1.490 1én 1.800; truy linh nang
luong thuong xuyén, trudc thoi han, tham nién vugt khung; tham nién nha gido
dot 2 cho cén bg, gido vién va nhan vién toan truong.
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- Lap chung tir chi tra ché d6 chinh sach cho hoc sinh thang 11+12 nim
2023 theo phuong thirc khong dung tién mat.

b) Cac hoat déong phong trao

- Céc 10p t6 chire cho hoc sinh tham gia cac hoat dong tap the, giao luu, trai
nghiém chao mung ky 34 nam ngay hdi quoc phong toan va ky niém 79 nam
ngay thanh 13p quan do1 nhan dan Viét Nam 22/12.

- Phu trach phong trao cua hoc sinh qté) chtrc cho cac 16p tap luyén nhdy dan
vil tap thé, tham gia cac hoat dong tap thé: Nhay sap, mia xoe, choi tro choi dan
gian dia phuong,...

5. Cong tac quan ly, chi dao

- Quan 1y tot ngdy gio cong, cac hoat dong chuyén mon day va hoc.

- Chuan bi céc diéu kién cho kiém tra pho cép cap tinh.

- Xay dung ké hoach va chi dao cong tac thuc tap su pham theo ké hoach.

- CBQL, ké toan thyuc hién ké khai, cong khai tai san thu nhip ca nhan theo
quy dinh truée 31/12.

- Thuc hién nghiém tac viéc cong khai theo quy dinh cua Quy ché thuc
hién dan chu trong cac hoat dong cua nha truong.

- Chi dao can bo, gido vién bo sung cac thong tin vao phiéu bo sung 1y lich
vién chirc va ndp vé nha truong ngay 31/12.

- Thuc hién ché do thong tin bao cao kip thoi, chinh xac.

6. Trién khai cac vin ban chi dao

- CBQL dqu phan cong c¢6 nhiém vu cap nhat HSCV, gt dﬁy du, kip thoi
van ban cua cac cap vao hom thu cong vu cta ting ¢4 nhan.

- CBQL, GV, NV chu dong nam bat day du, nghién ciru k§ cac van ban da
nhan dugc dé thuc hién (Co6 danh muc van ban kém theo).

Trén day 1a Ké hoach thuc hién nhiém vy thang 12/2023 cta Truong Mam
non x& Thanh Nua, yéu cau toan th¢ CBQL, GV, NV trong truong nghiém tlc
thuc hién. Trong qua trinh trién khai thuc hién péu c6 ndi dung madi hoac dicu
chinh, nha truong sé trién khai trong ké hoach tuan./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- CBQL (dé€ chi dao);
- GV, NV (dé thyc hién);
- Luu VT.

Lé Thi Tuyét Huong
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~ DANH MUC VAN BAN CUA CAC CAP
(Kem theo Ké hoach so: /KH-MNXTN ngay‘01/11/2()23 vé thuc hién nhiém
vu thang 12 nam 2023 cua Truong Mam non xa Thanh Nua)

1. Van ban Cia Trung wong, Chinh phi, cac by, co quan ngang bo

1) Cong vin s6 CV1.11.2023 ngay 01/11/2023 ciia Hoc vién tryc tuyén
Viét Nam t61 toan thé can b quan 1y, giao vién nha trudng.

2. Van ban cua tinh - S¢ GD&DT

1) Thyc hién Cong van sd 2816/SGDDT-VP, ngay 09/11/2023 cua S¢ Giao
duc va Pao tao tinh Dién Bién vé viéc phdi hop pho bién, phat dong Cudc thi
“Pai sur gidm nhya”.

2) Thuc hién Cong van sd 2848/SGDPT-TCCB, ngay 13/11/2023 cua S¢
Gido duc va bPao tao vé viéc trién khai Thang hanh dong vi binh dang giéi va
phong ngtra, tmg pho vai bao luc trén co s& gidi nam 2023;

3) Thyc hién Ké hoach s6 4883/KH-UBND ngay 19/10/2023 cua UBND
tinh Bién Bién v¢€ trién khai Thang hanh dong vi binh dang gidi va phong ngra,
ung pho voi bao luc trén co sé gi61 nam 2023;

4) Van ban sO 2944/SGDDT-GDTrH ngay 21/11/2023 cua S6¢ GD&DT Vé
viéc trién khai Tai li¢u truyén thong vé strc khoe tdm than cta hoc sinh phd
thong;

5) Quyét dinh sé/QD-SGDDT cap phép hoat dong giao duc k§y niang song
cho Trung tdm Giéo duc k¥ nang song An Nhién tryc thugc Cong ty trach nhiém
hiru han tng dung tam 1y Phuc Tué Dién Bién,;

6) Trién khai thyc hién Quyét dinh s0 1775/QD-UBND, ngay 31/10/2023
cua UBND tinh Di¢n Bién vé€ viéc Ban hanh Quy ché khai thac va st dung tai
liéu luu trir tai Luu trir lich str tinh Dién Bién.

3. Van ban cia Huyén uy - UBND huyén, cac ban nganh thu¢c huyén

1) Thyc hién K& hoach s6 2874/KH-UBND, ngdy 06/11/2023 ciia Vin
phong HDND va UBND huyén-UBND huyén Dién Bién vé Cong tac Thong tin
doi ngoai huyén Dién Bién ndm 2024;

2) Thuc hién Cong vin sd 2998/UBND-TTYT ngay 20/11/2023 cua Uy
ban nhan dan huyén Dién Bién v€ viéc tang cudng cong tac phong, chong bénh
Sot xuat huyét trén dia ban huyén Dién Bién;

3) Cong vian s6 2960/UBND-NV, ngay 16/11/2023cua Van phong HDND
va UBND huyén-UBND huyén Pién Bién vé viéc trién khai Quy ché khai thac
va su dung tai li€u luu trir tai luu trir lich st tinh Dién Bién.

4) Cong van s6 3119/UBND-VH&TT ciia UBND huyén Dién Bién vé viéc
don doc thyuc hién cac muyc ti€u, nhiém vu chuyén doi s6 nam 2023.

4. Van ban ciaa Phong GD&DT
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1) Cong van sb 1411/PGDDT-VP, ngay 14/11/2023 cua Phong gido duc va
Dao tao huyén Dién Bién ve viéc phoi hgp pho bién, phat dong Cude thi “Pai st
giam nhya”.

2) Vin ban sb 1414/PGDDT-VP, ngay 14/11/2023 cta phong gido duc va
dao tao Pién Bién vé viéc Thuc hién Ké hoach sb 2874/KH-UBND, ngay
06/11/2023 cua Van phong HDND va UBND huyén-UBND huyén Dién Bién vé
Cong tac Théng tin doi ngoai huyén Dién Bién nam 2024,

3) Vin ban sb 1445/PGDDT-VP, ngay 21/11/2023 cta phong giao duc va
dao tao Dién Bién vé viéc tang cuong cong tac phong, chong bénh Sot xuat
huyét trén dia ban huyén DPién Bién

4) Thyc hién cdng vin sb 1444/PGDDT-VP, ngay 20/11/2023 cua Phong
giao dyc va bao tao huyén Dién Bién v€ viéc tri€n khai Thang hanh dong vi
binh dang gidi va phong ngura, itng pho véi bao luc trén co s¢ gidi ndm 2023;

~ 5) Viin ban s6 1454/PGDDT-VP ngay 22/11/2023 cua S& GD&DT vé viée
trién khai Tai liéu truyén thong vé sttc khoe tdm than cua hoc sinh pho thong;

6) Két luan s6 1458/KL-PGDDT ngay 23/11/2023 cua Phong GD&DT vé
Vi,éC kﬁ:t luan HO1 nghi giao ban gitta hoc ky I va trién khai nhi€ém vu trong tam
dén hét hoc ky I, nam hoc 2023 - 2024.

_7) Cong van S6: 1480/PGDPT-CM ngay 28/11/2023 cua Phong GD&DT
vé viéc tham gia Chuong trinh dao tao chuyén doi s6 va xay dung bai giang dién
tr theo phuong thire truc tuyén, tir xa - mién phi dao tao 100%, thang 12/2023.

8) Cong vin S6: 1481/PGDPT-CM ngay 28/11/2023 cua Phong GD&DT
vé viéc don ddc thuc hién cac muc tiéu, nhiém vu chuyén d6i s6 nam 2023.
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